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1. Procedury

1.1. Obstuga wniosku o platno$¢ w ramach Priorytetu 4 ,Zwigkszenie
zatrudnienia 1 spojnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym
»Rybactwo

i Morze” na lata 2014-2020 w zakresie dzialan Wsparcie przygotowawcze oraz

Koszty biezgce 1 aktywizacja

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o platnos¢ dia dziatan Wsparcie przygotowawcze oraz
Koszty biezgce i aktywizacja.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obslugi wniosku o platnosé dla dziatan Wsparcie przygotowawcze oraz Koszty biezgce
i aktywizacja.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o platnos¢ dla dziatan Wsparcie przygotowawcze oraz
Koszty biczace i aktywizacja w ramach Priorytetu 4 ,Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze™.

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.2. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z umows, zasadami
dot. udzielania pomocy oraz pod wzgledem rachunkowym
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1.1.4.3. Kontrola na miejscu
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1.1.4.4. Korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowane] do
refundacji oraz zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji
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1.1.4.5. Odmowa wyplaty pomocy/wycofanie wniosku
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

R1.W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 Kodeks Postgpowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. 2016, poz. 23 z p6zn. zm.),
bezposredni przetozony pracownika obowiazany jest na jego zadanie lub zadanie strony albo
z urzedu wylgezy¢ go od udzialu w postepowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie
okolicznosci innych niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktore mogg wywola¢ watpliwosci, co
do bezstronnosci pracownika. W przypadku wyltaczenia pracownika (z mocy prawa na
podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego przelozonego pracownika), jego
bezposredni przetozony wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie
innego pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego przetozonego, badz odmowa
wylaczenia nastepuje w drodze aktu administracyjnege (postanowienia), na kitére nie
przystuguje zazalenie.

R2.W przypadku czynnosci wykonywanych w toku postgpowania w sprawie wyplaty srodkow
finansowych z tytulu pomocy, termin wykonania tych czynno$ci uwaza si¢ za zachowany, jezeli
przed jego uplywem nadano pismo w placowce wyznaczonego operatora. Termin uwaza si¢
rowniez za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo zostalo zlozone w polskim urzedzie
konsularnym.

R3.Podczas weryfikacji wniosku o platno$¢ pracownik weryfikujacy/sprawdzajacy uzupeinia
przekazane przez ARIMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujgtych.

R4.W przypadku podejrzenia wystgpienia lub stwierdzenia wystapienia nieprawidlowosci nalezy
stosowa¢ tryb i zasady postgpowania kreslone w ksigzce procedur KP-611-446-ARIMR
Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanic informacji o nieprawidtowosciach w ramach
dzialan objetych Priorytetem 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego
w PO "Rybactwo 1 Morze" 2014-2020

RS5.Pomoc wyplacana jest na pisemny wniosek o platno$é, zlozony po zrealizowaniu operacji lub
kazdego z jej etapdw, w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie.

R6.W przypadku nie zloZenia wniosku o ptatnos¢ w wyznaczonym w umowie lerminie, Zarzad
Wojewddztwa wzywa Beneficjenta do zlozenia wniosku w kolejnym wyznaczonym terminie.
Niezlozenie wniosku w terminie wynikajgcym z wezwania, Zarzad Wojewoddztwa pomocy nic

wyplaca.

W przypadku, gdy wniosek o platno$é nie zostat zlozony w wyznaczonym w umowie terminie
nalezy stosowaé tryb i zasady postepowania okreslone w ksigzce procedur KP-611-448-ARIMR
Monitorowanie terminowosci skladania wnioskoéw o platnosé w ramach dzialan objgtych
Priorytetem 4 "Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosei terytorialnej” , zawartego w Programie
Operacyinym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020

R7.Znak sprawy nadawany dla wniosku o platnos$¢ winien by¢ zgodny z instrukcja nadawania
znakti sprawy.

R8.Wniosek o platnos¢é, dokumenty uzupelniajace zlozone przez beneficjenta mogg zostal
skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po ich zlozeniu w przypadku stwierdzenia
oczywistych bledow uznanych przez wiasciwy organ na podstawic ogolnej oceny danego
przypadku, pod warunkiem Ze beneficjent dzialal w dobrej wierze. Zarzad Wojewoddztwa moze
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uznaé oczywiste blgdy tylko w przypadku, gdy moga one byé bezposrednio zidentyfikowane
w wyniku sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach, zebranych w trakcie weryfikacji
wniosku.

R9.Jezeli Wniosek zawiera braki, beneficjent zostanie wezwany na pi$mie do usunigcia brakow

R10.

RI11.

R12.

R13.

R14.

R15.

R16.

w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania. Jezeli beneficjent pomimo wezwania nie
usungt w terminie brakéw, zostanic ponownie wezwany na piSmie do usunigeia brakow
w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania. W przypadku wezwania do usunigcia brakéw
beneficjent sklada korekte wniosku. Jezeli beneficjent pomimo drugiego wezwania nie usungt
brakow, wowczas wniosek o platnosé jest rozpatrywany w zakresie w jakim zostal wypetniony
oraz na podstawie dolgczonych do niego poprawnych dokumentéw albo pomocy nic wyptaca
sig, jezeli wniosek o platnosé nie moze zostaé rozpatrzony w zakresie poniesionych kosztow.

Zarzagd Wojewodztwa rozpatruje wniosek o plaino$é w terminie 60 dni od dnia zlozenia
wniosku przez beneficjenta.

W celu zapobiegania, wykrywania i eliminowania podwdjnego finansowania operacji
z roznych srodkéw publicznych w ramach programéw, przeprowadza si¢ kontrole krzyzowe.

W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczeniu i zatwierdzeniu kwoty do wyplaty oraz zwrotu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych $rodkéw, nalezy zastosowaé $ciezki przebiegu oraz
wzory dokumentéw, okreslone w ksigzce procedur KP-611-449-ARIMR Sporzadzanie
i poprawa dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz ustalanie, nienaleznie, nadmiernie
pobranych srodkéw publicznych w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia i spOjnosci
terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”.

Wyptaty srodkow finansowych z tytutlu pomocy dokonuje si¢ niezwlocznie po pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku o platnosé, poprzez sporzadzenie zlecemia platnosci i przekazanie do
ARiIMR w celu zaptaty na rzecz Beneficjenta.

W przypadku dorgczenia zawiadomienia w sprawie zatwierdzenia kwoty do wyplaty lub
odmowy zatwierdzenia wyplaty pomocy, beneficjentowi przysluguje prawo do zlozenia
pisemnej prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy, co reguluje ksigzka procedur KP-611-366-
ARIMR Rozpatrywanie odwolan w ramach dziatan objetych PROW 2014-2020 oraz
Priorytetem 4 ,,Zwickszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialne)”, zawartego w PO Rybactwo
i Morze 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce/Zarzady Wojewddztw/ARIMR.

Informacje z zakresu typowania do kontroli zidentyfikowania obszaréw ryzyk oraz czynnosci
podejmowanych podczas kontroli na miejscu pochodza z ksigzki procedur dedykowanej
kontroli na miejscu w ramach Priorytetu 4 PO RiM.

Odmowa zatwierdzenia wyplaly catosci lub czeséci pomocy dokonywana jest w formie pisemnej
wraz z podaniem przyczyn odmowy zatwierdzenia wyptaty pomocy. W przypadku, gdy
beneficjent nie spetnit warunkow okreslonych w umowie t).: nie zrealizowal operacji, zgodnie
z warunkami okreslonymi w Programie, w ustawie, w rozporzadzeniu, w umowie oraz w innych
przepisach dotyczacych realizowanej operacji, nie udokumentowat zrealizowania operacji lub
jej etapu (w tym poniesienia kosztow kwalifikowanych) oraz jezeli cel operacji nie zostal
osiggnicty do dnia zloZenia wniosku o platnos¢ koncows, odmawia si¢ zatwierdzenia wyplaty
pomocy, korzystajac =z rozwigzan przyjegtych  w  KP-611-445-ARiIMR  Zmiana
i wypowiedzenie/rozwigzanie umowy w ramach dzialai objetych Priorytetem 4 "Zwickszenie
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zatrudnienia i spojnosei terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym "Rybactwo i
Morze" na lata 2014-2020.

R17. Dokumentacja dotyczaca obstugi wniosku o platnosé jest integralng cz¢scia postgpowania
w sprawie wniosku o dofinansowanie. Jest gromadzona w jednej, oznaczonej znakiem sprawy,
teczce aktowej wnioskodawcy o wcezesniej nadanym znaku sprawy dla  wniosku
o dofinansowanie. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarowno w formie
papierowej, jak réwniez elekironicznej, ktorej wzory stanowia zataczniki do niniejsze]
procedury, jak réowniez w innej dokumentacji dolaczanej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak
sprawy.

R18. W przypadku wystapienia sytuacji wyjatkowych w procesie obshugi wniosku o platnose, tzn.
nieprzewidzianych w niniejszej ksigzce procedur, majacych wplyw na pedejmowanic decyzji
przez w zakresie wyptaty pomocy, Zarzad Wojewddztwa moze wystapi¢ do Agencji Platniczej
0 opini¢.

R19. W przypadku wysylania pism do podmiotu — nalezy, tam gdzie to stosowne podac:
a. podstawe prawng wezwania fub rozstrzygniccia w sprawie;
b jasno okreslony zakres: brakow do usunigcia/zlozenia wyjasniefi/innego wezwania;
c uzasadnienie podjetej decyzji;
d.  termin na dokonanie wskazanej w pismie czynnosci,
e informacje¢ o mozliwosci odwolania sie od rozstrzygniecia podmiotu wdrazajgcego,
w tym: instytucji do ktérej nalezy wnie$¢ odwotanie, terminie w jakim moze by¢ dokonane oraz
formie i trybie wniesienia odwolania).

Ponadto przygotowujac pismo do beneficjenta nalezy m.in.:

a.  pismo wystaé faksem (réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
w przypadku, gdy beneficjent we wniosku podat numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma faksem
dotacza sie do kopii wystanego pocztg pisma — o ile przesylany dokument nie zawiera informacji
wrazliwych, albo

b. powiadomié beneficjenta poczta elektroniczng w przypadku, gdy beneficjenta podat we
wniosku adres e-mail, (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru). Rownoczesnie
dolaczyé do kopii wystanego poczta pisma, kopig wyslanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe
rowniez kopi¢ otrzymanego potwierdzenia odbioru
e-maila) — o ile przesylany dokument nie zawiera informacji wrazliwych,

C. wskazaé imie i nazwisko osoby prowadzgcej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.

KP-611-443-ARiMR/1/z
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1.1.6. Zatgczniki

1

2

3

Symbol dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

K-1.1/443 Karta werylikacji w zakresie dzialania Wsparcic Karta weryftkacji wniosku o platnosé
przygotowawcze

K-1.2/443 Karta weryfikacji w zakresie Koszty biezgce i aktywizacja | Karta weryfikacji wniosku o plainos¢

IK-1/443 [nstrukcia wypelniania w zakresie dzialania Wsparcie Instrukeja wypelniania karty weryfikacji
przygotowawcze eraz zakresic Koszty biezgee i wniosku o platnosé
aktywizacja

D-1/443 Deklaracja bezstronnosci Deklaracja bezstronnosci

KP-611-443-ARIMR/1/z
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| D-1/443 |

Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o platnose:

Znak sprawy:

Nazwa beneficjenta:

Dzialanie:

Niniejszyin oswiadczam, Ze:

zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie pozostaje z beneficjentem, w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronnosci, w szczegdlnosci nie bratlem(-am) udzialu w przygotowaniu wniosku o platnosé.
W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania
o tym fakcie bezposredniego przelozonego i wycofania si¢ z oceny wniosku;

nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z beneficjentem ani nie bylem/tam czlonkiem
wladz z oséb prawnych skladajacych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci
zobowiazuj¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego przetozonego
i wycofania si¢ z oceny wniosku;

zobowiazuje sie¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tresci dokumentéw
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskow o platnosé. Informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celow
niniejszej oceny wnioskéw i nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim;

zobowigzuje si¢ nie zatrzymywacé kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych

informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o platnos¢;

znane mi sy przestanki wynikajace z art. 24 kpa dotyczace podlegania pracownika organu
administracji publicznej o wylgczeniu od udzialu w postgpowaniu oraz przestanki te nie zachodza

w stosunku do mojej osoby.

Lp. Imie 1 nazwisko Stanowisko Data i miejsce Czytelny podpis

shuzbowe

KP-611-443-ARiMR/1/z
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1K-1/443
INSTRUKCJA WYPEENIANTA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PEATNOSC
dla dzialan: Wsparcie przygotowawcze (WP)
Koszty biezgce i aktywizacja (KBiA)

Karta weryfikacji wniosku o platnoé (zwana dalej kartg) — stanowi uniwersalny wzoér formularza dla wszystkich
dziatah w ramach Priorytetu 4 PO RiM. W przypadku, kiedy cz¢$é karty nie dot. danego dzialania — zostala oznaczona
symbolem ,,ND”.

Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o plainosé (dalej zwang instrukcig do karty) - okreSla, inimalne
wymagania w zakresie postgpowania przy obshuidze wniosku o platno$¢ (dalej zwanym wrioskiem). Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktéry pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci w ramach obstugi wniosku.

Pracownicy przystgpujacy do weryfikacji wniosku sg zobowigzani do zapoznania z obowigzujgcymi przepisami prawa,
formularzami dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypelniania oraz procedurami, majacymi istotny wptyw na
weryfikacj¢ wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbgdne jest podjgcie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dziala z instrukcji do karty (w tym np. telefoniczne ustalenia z wnioskodawca,
konsultacje ze stuzbami prawnymi) pracownicy sa zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole:
Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatow albo sporzadzenia odrgbnej notatki opisujaca zakres podjgtych czynnosci.
Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstate podczas
oceny wniosku muszg byé¢ datowane, podpisane oraz dolaczone do teczki wniosku.

Przed rozpoczgciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie musza podpisac
deklaracje bezstronnodci (D-1/443).

ZASADY WYPELNIENIA KARTY
Karte wypelnia sig zgodnie z instrukcjg poprzez:

— zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola/czgséci;

— wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminow, uzasadnief, uwag,;

— zazaczenie ND czesci kiére nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usunigcia
brakow/zlozenia wyjasnieny);

— czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio
po zakoficzeniu czynnosci w ramach poszczegdlnych czgsci karty;

— obligatoryjne zatwierdzenie przez Zatwierdzajacego czgsci E2, F karty.

Karte wypetnia pracownik Weryfikujgcy oraz Sprawdzajacy W przypadku, gdy zaistniata niezgodnos¢ stanowisk
Weryfikujacego i Sprawdzajacego konieczne jest rozstrzygniecic przez Zatwierdzajacego - poprzez wypelnienie bloku
dia zatwierdzajgcego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajqcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk
pomiedzy  Weryfikuigeym a  Sprawdzajgcym  wraz  ze  zloZzeniem przez  Zatwicrdzajacego podpisu
w wymaganych czgdciach karty.

Karte nalezy wydrukowa¢ w caloci w jednym egzemplarzu bez wezesniejszego jej edytowania i wypehni¢ manualnie

(z wylaczeniem zalgcznikéw do karty) - przed rozpoczgeiem weryfikacji wniosku, Ewentualne skreélenia/poprawki
powinny zosta¢ parafowane przez osobg wypelniajgcg kartg. W karcie nie mozna uzywac korektora.

W przypadku gdy beneficjent zlozy wniosek dla obu zakreséw jednoczesnie, woéwczas dany zatacznik, ktéry podiega
weryfikacji w obu zakresach jest odznaczany i oceniany w obu czgsciach karty.

Na stronie tytulowej nalezy nanie$¢ znak sprawy, imig nazwisko/nazwe beneficjenta, numer umowy
o dofinansowanie oraz date zlozenia/wplywu wniosku. Nalezy takze oznaczy¢ rodzaj platnodci oraz wpisac liczbe
etapow operacji — numer etapu, ktérego dotyczy wniosek/liczbg etapéw operacji.

W przypadku wigkszej ilosci informacji niz przewiduje karta, nalezy dolaczy¢ dodatkowy strong do karty, naniesc datg i
podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem czg$ci karty, kidrej dotyczy.
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Karte wypehia sig przy zastosowaniu ogélnej reguly dotyczgce] odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi

DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania beneficjenta do usunigcia
brakéw/zlozenia wyjasnied;

DO WYJASNIEN - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do zloZenia
wyjasnics;

ND - w przypadku kiedy dany punkt/czgéé nie dotyczy.

Definicje i skroty uzyte w karcie:

Rozporzqdzenie — oznacza rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 06 wrzesnia
2016 r. w sprawie szczegolowych warunkéw i trybu przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy finansowej na realizacje
operacji w ramach dzialan wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez
spoleczno$é, w tym koszty biezace i aktywizacja, objetych Priorytetem 4 Zwiekszenie zatrudnienia i spdjnodci
terytorialnej, zawartym w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” (Dz. U. poz. 1435).

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PLATNOSC

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajaey w chwili dokonywania
dekretacji zgodnic z czescia KW Osoby dokenujqee oceny WoP. Natomiast ze wskazania, w kazdym przypadku, gdy
w ocenie Zatwierdzajacego sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajgcego {np. z uwagi na specyfike danej
operacji).

Z przyjetej metodologii, powinien byé zachowany $lad rewizyjny.

A: WERYFIKACJA WSTEPNA WP, KBiA

Punkt I. Wniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie.

Nalezy sprawdzié, czy wniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie/aneksie do umowy o dofinansowanie,
w terminie wezesnigjszym niz okreslony w umowiefaneksie do umowy lub w terminie wskazanym w wezwaniu do
zlozenia wniosku. Jezeli wniosek nie zostal zlozony w terminie okre$lonym w umowie/aneksie do umowy o
dofinansowanie, wowczas Zarzad Wojewddztwa wzywa beneficjenta w formie pisemnej do zloZzenia wniosku, terminie
14 dni od dnia dorgczenia pisma.

W przypadku, gdy wniosek zostat ztozony po uptywie terminu 14 dniu od dnia doreczenia pisma dot. zloZzenia wniosku
o plainos¢, nalezy zaznaczy¢ NIE w pkt | i przejéé do czesci F (odmowa wyplaty pomocy).

Procedurg regulujaca proces monitorowania wplywu wniosku o platno$é jest KP-611-448-ARIMR.

Punkt 2, Beneficjent nie podlega zakazowi dost¢pu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt 1 ustawy
o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sgdu.

Sprawdzenia, czy beneficjent nie podlega zakazowi dostgpu do $rodkéw PO RiM dokonuje si¢ w oparciu o dane
pozyskane z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) i udostepnione przez ARIMR.

KRK prowadzony jest przez Ministra Sprawiedliwosci w celu gromadzenia danych o osobach fub podmiotach
zbiorowych prawomocnie skazanych m.in. za przestepstwa skarbowe, jak rownicz wobec ktérych prawomocnie
orzeczono karg pienigzna.

Do czasu udostgpnienia bazy danych KRK sprawdzenic bedzie si¢ odbywalo na podstawie zlozonego owiadczenia
beneficjenta w czesci VIII Oswiadczenia Beneficienta wniosku. Weryfikacja o$wiadczenia w tym zakresie bedzie
mozliwa po pozyskaniu przez ARIMR i udost¢pnieniu informacji z Krajowego Rejestru Kamego. W przypadku, gdy
zweryfikowanie o$wiadczenia beneficjenta przez Zarzgd Wojewddztwa nie bedzie mozliwe na etapie wniosku
o platno$¢ posrednia nalezy zweryfikowaé na etapie wniosku o platnosé koncowa.

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli beneficjent o$wiadczyt we wniosku platno$é, Ze nie podlega zakazowi dostgpu do
srodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013
r. poz. 885, z pbZn. zm.), na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.
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Punkt 3, Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocey (inansowej, o ktérym mowa w art. 210 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r,

Sprawdzenia, czy beneficjent nie podlega wykluczeniu dokonuje si¢ w oparciu o dane pozyskane z Rejesiru Podmiotow
Wykluczonych (RPW) i udostgpnione przez ARIMR.

RPW prowadzony jest przez Ministra Finanséw w celu gromadzenia danych o podmiotach wykluczonych z mozliwosci
otrzymania srodkéw przeznaczonych na realizacj¢ programéw finansowanych z udzialem srodkéw UE.

Beneficjent zostaje wykluczony jezeli:

s otrzymal plaino$é na podstawie przedstawionych jako autentyczne dokumentéw podrobionych lub
przerobionych, potwierdzajgcych nieprawde, fub

s nie zwrdcil srodkow w terminie, lub

+ otrzymal platno$é wskutek popehienia przestgpstwa

TAK zaznaczyé nalezy, jezeli beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy, a tym samym nie zostal
wpisany do rejestru podmiotdw wykluczonych, gdyz wart. 210 ust. | ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych mowa jest o rejestrze podmiotéw wykluczonych na podstawie art. 207 ww. ustawy.

Do czasu udostgpnienia bazy danych RPW sprawdzenie bgdzie sig odbywato na podstawie zlozonego o$wiadczenia
beneficjenta w czgsci VIIL Oswiadczenia Beneficienta wniosku. Weryfikacja oswiadczenia w tym zakresie bedzie
mozliwa po pozyskaniu przez ARIMR i udostgpnieniu informacji z RPW. W przypadku, gdy zweryfikowanie
o$wiadczenia beneficjenta przez instytucje posredniczacy nie bgdzie mozliwe na etapie wniosku o platnos¢ posredniag
nalezy zweryfikowaé na etapie wniosku o ptatmos¢ koficowa.

A.L Wynik weryfikacji wstepne;j

W przypadku pozytywnego wyniku wstepnej weryfikacji, tj. : w pkt. | - 3 zaznaczono odpowiedZ TAK, wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

W przypadku negatywnego wynikuy, tj.: gdy w pkt. | - 3 zaznaczono choéby jedng odpowiedZz NIE, wniosek nie
podlega dalszej ocenie. Nalezy odpowicdnio wypelnié czgsc F karty.

W przypadku gdy na etapie weryfikacji wstgpnej, z powodu brakéw formainych (braku podpisu Beneficjenta na
os$wiadczeniu) nie jest mozliwa odpowiedZ na pytanie 2 lub 3 nalezy kontynuowaé weryfikacjg, za$ sprawdzenie tego
elementu nastapi po usunigciu brakéw przez beneficjenta, po czesci C.

Brak formalny nalezy wpisaé¢ w Zalaczniku nr 1.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI [ POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletnosé i poprawno$é wszystkich wymaganych wraz z wnioskiem o platnos¢ zalacznikéw,
zakreslajac tylko jedno wlasciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zalaczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny,
w tym spelnia wymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy beneficjent nie dostarczyt wymaganego dokumentu, bgdz dokument ten
nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga zlozenia wyjasnien lub uzupelnien lub beneficjent zaznaczyt go
jako zalgcznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje. Pozycjg, przy ktérej zostala udzielona odpowiedz DO WEZW.
nalezy przenies¢ do zalacznika nr | karty.

OdpowiedZ ND nalezy zaznaczyé¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane ztoZenie ktdregos$ z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzglgdem kompletnosei naleiy zwrécié uwagg, czy dane beneficjenta
w zalacznikach sg zgodne z danymi w umowie. Ponadto naleZy zwroci¢ uwagg, czy liczba zalgcznikéw podana we
whniosku zgadza si¢ z liczbg zalacznikéw faktycznie zalgezonych do danego wniosku o platnosé.

Weryfikacji podlega réwnieZ obecnosé¢ stosownych podpiséw i piecz¢ei na wszystkich zloZonych zalgceznikach.
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B1.I: Weryfikacja zalgcznikow

Zalaczniki dotyczgce operacji WP

Nalezy sprawdzié¢ czy zostaty dolaczone wymagane dokumenty:

1. Faktury lub dokumenty ksiggowe o réwnowainej warto$ci dowodowe} wraz z dowodami zaplaty, zgodnie
z zestawieniem dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki

Spos6b weryfikacji faktur lub dokumentéw ksiggowych jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czgsci Bl
Zalgczniki dotyczgce operacji KBid pkt 1.

2, Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajgce specyfikacje bedaea podstawg wystawienia kazdej
z przedstawionych faktur lub innych dokumentdw o réwnowainej warto$ci dowodowej, jezeli nazwa towaru
lub ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o réwnowainej wartosci dowodowej, odnosi si¢ do
umoéw zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okre$lenie kosztow kwalilikowalnych

Sposob weryfikacji uméw z dostawcami lub wykonawcami jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czgsci Bi
Zalqczniki dotyczqee operacii KBid pkt 2.
3. Dokumenty potwierdzajace poniesienie kosztéw zatrudnienia przez Beneficjenta

3a) Umowy o prace wraz z zakresami czynnosei pracownikow

3b) Listaly plac z wyszczegélnieniem wszystkich skladnikéw wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu
oplaconych: skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy iFundusz
Gwarantowanych Swiadezen Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od o0s6b fizycznych

3c) Dokumenty potwierdzajgce poniesienic wszystkich skladnikéw wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu
oplaconych: skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy iFundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych,
zgodnie z lista plac

Sposéb weryfikacji dokumentéw potwierdzajacych poniesienie kosztéw zatrudnienia jest analogiczny, jak w przypadku
weryfikacji w ¢czeéci B1 Zalgezniki dotyczqce operacji KBid pkt 3.

4. Plan szkolen dla pracownikéw biura LGD i Rady LGD (zalacznik wymagany jezeli wystapily zmiany
w stosunku do dokumentu dotgezonego do wniosku o wybdr LSR)

5. Dokumenty dotyczgce rozliczenia w zakresie przeprowadzonych zadan o charakterze edukacyjnym,
wydarzen promocyjnych lub kulturalnych, opracowania dotyczacego obszaru obj¢tego LSR oraz udziclonego
doradztwa

6a)Rozliczenie w zakresie opracowania dotyczgcego obszaru objgtego LSR.
6b)Rozliczenie zadania o charakterze edukacyjnym oraz wydarzen promoeyjnych lub kulturalnych.
6¢)Lista obecnosci
Sposob weryfikacji dokumentéw jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czgéci Bl Zalgezniki dotyczqcee
operacji KBid pkt 6.
6. Oswiadezenie LGD o kwalifikowalno$ci VAT (jeieli LGD ubiega si¢ o wlaczenie VAT do kosztéw
kwalilikowalnych.
OdpowiedZ ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy Beneficjent nie ubiega si¢ a refundacj¢ podatku VAT.
7. Pelnomoenictwo (w przypadku, gdy zostalo udzielone innej osobie niz podeczas skladania wniosku
o dofinansowanie lub gdy zmienil si¢ zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa),

Sposéb weryfikacji dokumentéw jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czgsci Bl Zalgezniki dotyczgce

operacii KBiAd pkt 8.

8. Informacja o numerze rachunku bankowego Benelicjenta, prowadzonego przez bank lub spildzielezy kasg
oszezedno$ciowo—kredytows, na ktéry majg byé przekazane $rodki finansowe z tytulu pomocy w ramach
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danej transzy (jeZeli dotyczy - zalgcznik wymagany w przypadku, gdy wystapily zmiany po ztozeniu wniosku
o platnosé pierwszej transzy pomocy)
Sposob weryfikacji dokumentéw jest analogiczny, jak w przypadku werylikacji w czgSci Bl Zalgezniki dotyczgee
operacji KBiAd pkt 9,

9. Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego sytemu rachunkowosci albo o korzystaniu
z odpowiedniego kodu rachunkowego wraz z wyciggami z polityki rachunkowosci i zakladowego planu kont
oraz z wydrukami z kont ksiggowych w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych w rozumieniu art. 125
ust. 4 lit. b rozporzgdzenia nr 1303/2013, dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja operacji
(zalagcznik wymagany w przypadku, gdy wystgpily zmiany)

Sposob weryfikacji dokumentow jest amalogiczny, jak w przypadku weryfikacii w czgsci Bl Zalgezniki dotyczgce
operacji KBiA pkt 10,

10. Sprawozdanie z realizacji operacji

Spos6b weryfikacji dokumentéw jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czgéci Bl Zalgezniki dotvezgcee
operacji KBiAd pkt 11,

11. Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosei

Sposob weryfikacji dokumentdw jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czgéci Bl Zalgezniki dotyczgee
operacji KBid pkt 14.

12. Dokumenty potwierdzajace prowadzenie strony internetowej na potrzeby przygotowania LSR

Korzystajac z internetu nalezy sprawdzié, czy Beneficjent na potrzeby realizacji LSR prowadzi strong internetowa. Na
stronie powinny znaleZ¢ si¢ co najmniej podstawowe dane dotyczgce Beneficjenta. Powinny by¢ takze zamieszczone
m.in. Plan Komunikacji oraz lokalna strategia rozwoju kierowana przez spotecznos¢ (LSR). Ponadto, na stronie
infernetowej powinny znalezé si¢ informacje dotyczace lokalizacji biura Beneficjenta oraz godziny, w ktérych
zapewiIiona jest obstuga interesantow.

13. Dokumenty potwierdzajgce prowadzenie spotkan z wudzialem spoleczno$ci lokalnej, w tym:
zaproszenie/zawiadomienie o spotkaniu wraz z potwierdzeniem rozpowszechnienia informacji o spotkaniu,
program, lista obecnosei, protokél, dokumentacja lotograficzna

14. Dokumenty potwierdzajace funkcjonowanie biura zapewniajacege obsluge mieszkancéw obszaru
planowanego do objecia LSR

15. Obszar objety LSR - w przypadku gdy nastgpila zmiana obszaru LSR w poréwnaniu z umowa
o dofinansowanie

Inne zalgczniki

Jezeli do wniosku wpisano w czesci Vil Zalgczniki do wniosku o plathosé w wierszu C ,Inne zalaczniki” beneficjent
wpisal inne zalgczniki dokumentujace realizacjg operacji, nalezy w tej cz¢éci wpisaé ich nazwy i je zweryfikowac.

Dodatkowo w wierszu Liczba zalgcznikdw (razem) nalezy wpisaé taczng liczbe zalacznikéw z czgsci Bl w zakresie WP.

Zalaczniki dotyczace operacji KBiA

1. Faktury lub dokumenty ksiggowe o rdwnowainej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaplaty, zgodnie
z zestawieniem dokumentdw potwierdzajgeych poniesione wydatki.

Sprawdzi¢ nalezy czy wszystkic przedlozone dokumenty po skopiowaniu zostaly poswiadczone za zgodno$é
z oryginalem oraz opatrzone wlasciwg adnotacja zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku o platmosé, tj. czgéé VII
Informacja o zalqcznikach. Nalezy zweryfikowaé czy zataczone faktury lub dokumenty ksiggowe o rownowaznej
wartodci dowodowej zostaly poprawnie wystawione i zawieraja wszystkie wymagane elementy zgodnie z pkt 1A
czesc VII instrukeji wypehiania wniosku o platmosc.

W szczegdlnosci nalezy zweryfikowaé czy:

»  mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumentu ksiggowego o rownowaznej wartodci dowedowej;

o mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie ksiggowym o réwnowainej wartoscei
dowodowej i dane nabywcy zgodne sa z danymi Beneficjenta we wniosku;
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» podano dokiadny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie ksiggowym o réwnowaznej wartosci
dowodowej oraz jej wartosc¢;

e przediniot zakupu na fakturach lub dokumentach ksiggowych o réwnowaznej wartosci dowodowe]j odnoszacy
si¢ do uméw z dostawcami lub wykonawcami jest zgodny z przedmiotem zakupu na umowach z dostawcami
lub wykonawcami;

¢ podano dat¢ dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowdd sporzadzono pod inng datg takze datg sporzadzenia
dowodu.

2. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje bediacy podstawy wystawienia kaidej
z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o rownowaznej warto$ci dowodowej, jeZeli nazwa towaru
lub ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartoici dowodowej, odnosi sig do
uméw zawariych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjue okreslenic kosztéw kwalifikowalnych.

Nalezy sprawdzi¢, czy zostaly dolaczone umowy z wykonawcami zawierajgce specyfikacje bedgca podstawa
wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw ksiggowych o réwnowaznej wartosci dowodowej.

Zakcznik wymagany jezeli nazwa towaru lub ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie ksiggowym
o téwnowaznej wariosci dowodowej, odnosi si¢ do uméw zawartych przez Beneficjenia lub nie pozwala na precyzyjne
okreslenie kosztéw kwalifikowalnych.

Weryfikujacy zobowigzany jest sprawdzi¢, czy przedmiot umowy z wykonawca jest zgodny z nazwa towaru lub ustugi
na fakturze lub dokumencie ksiggowym o réwnowaznej wartodci dowodowe;j.

Weryfikacji w tym zakresie podlegajg rowniez aneksy umow z wykonawca, jezeli z analizy wniosku i zalgcznikow
wynika, ze beneficjent takie zawarl. W przypadku, gdy z powyzszej analizy wynika, ze aneksy zostaly zawarte a nie
dolaczono ich do wniosku, nalezy je pozyskaé¢ w ramach uzupeien. Analiza anekséw powinna prowadzi¢ do ustaienia,
czy koszty powstale w wyniku zmiany umowy z wykonaweg mozna uznaé za kwalifikowalne. OdpowiedZz ND nalezy
zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie zaszta koniecznod$¢ przediozenia dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych
poniesienie kosztow kwalifikowalnych.

3. Dokumenty potwierdzajgce poniesienie kosztéw zatrudnienia przez Beneficjenta

Wydatki potwierdzajace poniesienie kosztéw zatrudnienia dot. wynagrodzenia i innych $wiadczen, zwigzanych z praca
osob w zakresie realizacji operacji:

— s ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczeg6lnosci zgodnie z ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy oraz z Kodeksem cywilnym;

— s3 kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysokos¢ odpowiada siawkom faktycznie stosowanym u Beneficjenta.
Zestawienie skladnikéw wynagrodzenia 0s6b zatrudnionych moze zosta¢ dotaczone do wniosku w momencie zaplacenia
wszystkich skladnikéw wynikajacych z listy plac na podstawic ktorej, zostalo opracowane ww. zestawienie.
W opisie dokumentu ksicgowego, jak i we wniosku nalezy podaé datg zaplaty wynagrodzenia.

W przypadku, gdy operacja wiaze si¢ z ponoszeniem kosztéw zatrudnienia nalezy zazmaczy¢ TAK i przejé¢ do
ponizszych dokumentéw, sprawdzajac czy Beneficjent zalgczytk:

3a Umowy o prace wraz z zakresami czynnosci pracownikéw

W przypadku zatrudnienia przez Beneficjenta pracownikéw na umowy o pracg nalezy sprawdzi¢ czy przedstawiono
oryginaly tych uméw wraz z zakresami czynnosci, potwierdzajace zakresem wykonywanej pracy celowos¢ ich
zatrudnienia.

Umowy o prace mogg by¢ zawarte w terminie wczedniejszym niz zlozenie wniosku o dofinansowanie. Koszty
wynagrodzenia zalicza si¢ do kosztéw kwalifikowalnych gdy zostaly poniesione przed dniem przyznania pomocy, lecz
nie wezesniej niz w dniu 1 stycznia 2016 r. — w zakresie KBiA.

Umowy o prace moga byé zawaric w terminie wczesniejszym niz zlozenie wniosku o dofinansowanie. Koszty
wynagrodzenia zalicza sig do kosztow kwalifikowalnych gdy zostaly poniesione od dnia przyznania pomocy, lecz nie
wezesnie] niz w dniu | lipca 2015 r. — w zakresie WP.

Z wnioskiem nalezy przedstawié oryginaly listy plac z wyszczegélnieniem wszystkich skladnikéw wynagrodzenia
t kwot pobranych z tytulu oglaconych skfadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne oraz skladek na Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanych Swiadezen Pracowniczych.

Nalezy sprawdzié, czy do wniosku Beneficjent zalaczy! kopie uméw o pracg dla pracownikow, ktérych zatrudnit
w wyniku realizacji etapu/operacii, jak rowniez umowy o prace pracownikow zatrudnionych na dzien zatrudnienia na
stanowiskach, ktore na etapic wdrozenia byly sprawdzane z punktu uzasadnicnia ckonomicznego realizowanym
zakresem. W umowa o dofinansowanie nalezy sprawdzié¢ te elementy, ktdre potwierdzajg zatrudnienie pracownika (tj.
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np. datg zawarcia umowy, przedmiot umowy oraz okres zatrudnienia — w przypadku, gdy chodzi 0 umowg na czas
okreslony). Jednoczesnie w przypadku umoéw na czas okreslony, w ktérych daty graniczne okresu zatrudnienia
pokrywaja sie z datg zlozenia wniosku, nalezy sprawdzi¢, czy dla tego pracownika umowa o dofinansowanie zostala
przedluzona lub na miejsce tego pracownika zostala zatrudniona inna osoba.

W przypadku zatrudniania personelu Beneficjenta na podstawie stosunku pracy, wydatki na wynagrodzenie personelu s3
kwalifikowalne, jezeli sa spetnione lacznie nastepujace warunki:
a) pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany w celu realizacji zadan zwigzanych bezposrednio z wdrazaniem
operacji;
b) okres zatrudnienia lub oddelegowania jest kwalifikowalny wylacznie do kodcowej daty kwalifikowania
wydatkéw; powy2sze nie oznacza, ze stosunek pracy nie moze trwaé dluzej niz okres realizacji operacji;
¢) zatrudnienie lub oddelegowanie do pelienia zadan zwigzanych z realizacja operacji jest cdpowiednio
udokumentowane postanowieniami umowy o pracg lub zakresem czynnosci sluzbowych pracownika lub
opisem stanowiska pracy; przez odpowiednie udokumentowanie nalezy rozumie¢ m.in. wskazanie w ww,
dokumentach wszystkich zadan, ktére dana osoba bedzie wykonywala w ramach operacji.

Umowa o dofinansowanie o prac¢ z osobg stanowigcg personel Beneficjenta obejmuje wszystkie zadania wykonywane
przez t¢ 0sobg w ramach operacji realizowanej przez Beneficjenta, co jest odpowiednic udokumentowane.

W przypadku gdy osoba bgdaca pracownikiem Beneficjenta, ktorej umowa o dofinansowanie o pracg tylko w czgsei
obejmuje zadania w ramach operacji (np. na ' etatu, Y% etatu w ramach operacji), wydatki zwiazane z wynagrodzeniem
w ramach operacji s kwalifikowalne, o ile:

a) zadania zwigzane z realizacja operacji zostana wyraznie wyodrgbnione w umowie o pracg lub zakresie
czynno$ci stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy;

b) zakres zadan zwigzanych z realizacjg operacji stanowi podstawg do okre§lenia proporcji faktycznego
zaangazowania pracownika w realizacjg operacji w stosunku do czasu pracy wynikajacego z umowy o pracg
lego pracownika;

c) wydatek zwigzany z wynagrodzeniem personelu Beneficjenta odpowiada proporcji, o ktérej mowa w lit. b.

Prawidlowoéé wyliczenia proporcji fakiycznego zaangazowania pracownika w realizacj¢ operacji moze podlegaé
kontroli. Oddelegowanie nalezy rozumie¢ jako zmiang obowiazkéw sluzbowych pracownika na okres realizacji operacji.
Dokument przedstawiony we wniosku winien dot. optaconych wszystkich skladnikéw w pelnej wysokosci.

3b, Lista/y plac z wyszczegblnieniem wszystkich' skladnikéw wynagrodzenia i kwot pobranych ztytutu
oplaconych: skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy iFundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od os6b lizycznych.

Lista plac (w kwocie kwalifikowalnej brutto), winna w szczegolnosci obejinowac pracownikdow swiadczgcych prace
w ramach operacji. Lista plac winna zosta¢ wystawiona za okres, w ktérym zostaty odprowadzone ostatnie 1 wszystkie
sktadniki z nig zwiazane (np. wynagrodzenie netto zostalo wyplacone w  styczniu zad skladki ZUS
i zaliczka na podatek w lutym, wicc lista plac oraz deklaracja ZUS DRA wykazywane sa we wniosku za luty).

3c. Dokumenty potwierdzajace poniesienie wszystkich skladnikéw wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu
oplaconych: skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotue, sktadek na Fundusz Pracy iFundusz
Gwarantowanych Swiadczeii Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od os6b fizycznych, zgodnie
z listg plac.

Nalezy sprawdzi¢ czy przedlozono dokumenty potwierdzajace, iz wszystkie sktadniki wynagrodzenia zostaly zaplacone
na dzien ztozenia wniosku. Sprawdzeniu podlegaja daty zaplaty oraz na czyja rzecz zostata dokonana zaplata.

4. Plan szkolen dla pracownikéw biura LGD i Rady LGD (zalgcznik wymagany jezeli wystapily zmiany
w stosunku do dokumentu dolgczonego do wniosku o wybdr LSR)

5. Karta rozliczenia zadania w zakresie szkolen / warsztatéw / spotkan / dzialafi komunikacyjnych objgtych
Planem Komunikacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie pola dokumentu zostaly wypelnione poprawnie, czy dokument zostat opatrzony
data oraz podpisany. W przypadku, gdy w ww. dokumencie wymienione zostaly zalgczniki potwierdzajgce
realizacje zadania, nalezy sprawdzié¢, czy zostaly dolaczone do ww. dokumentu. Dodatkowo nalezy sprawdzi¢, czy
jednym z zalgcznikéw sg ankiety dotyczace oceny przeprowadzonego szkolenia, ktére powinny by¢ wypetnione
przez uczestnikéw w celu wskazania, czy szkolenie bylo adekwatne i satysfakcjonujace do ich oczekiwan.
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6. Dokumenty dotyczace rozliczenia w zakresie przeprowadzonych zadan o charakterze edukacyjnym,
wydarzen promocyjnych lub kulturalnych, opracowania dotyczgcego obszaru objgtego LSR oraz udzielonego
doradztwa

6a. Rozliczenie w zakresie opracowania dotyczacego obszaru objgtego LSR.
6b. Rozliczenie zadania o charakterze edukacyjnym oraz wydarzei promocyjnych lub kulturalnych.
6c. Lista obecnosci

Nalezy zweryfikowaé, czy Beneficjent, w celu udokumentowania zrealizowania operacji, zalaczyt listy obecnosci
uczestnikdw szkolenia lub warsztatéw. Listy powinny by¢ wypelnione czytelnie tak, aby mozna bylo zidentyfikowad
uczestnikdw. Weryfikacji podlega zasadno$¢ i racjonalnoéé przeprowadzonych przedsigwzige.

Dodatkowo na listach nalezy uwzgledni¢ nastgpujacy zapis:
~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji operacji (zgodnie
z Ustawa z dnia 29.08.1997 roku o Ochronie Danych Osobowych; (tekst jednolity: Dz. U. 2016 r. poz. 922)".

7. Ofwiadczenie LGD o kwalifikowalnosci VAT (jezeli LGD ubiega si¢ o wlaczenie YAT do kosztow
kwalifikowalnych,

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent nie ubicga si¢ a refundacj¢ podatku VAT.

8. Pelnomocnictwo (w przypadku, gdy zostalo udziclone innej osobie niZ pedczas skladania wniosku
o dofinansowanie lub gdy zmienil si¢ zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa).

Nalezy zweryfikowacé czy:

a) pelnomocnictwo jest sporzadzone w formie pisemne),

b) pelnomocnictwo okreila w swojej treSci w sposéb niebudzacy walpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych
pelnomocnik ma umocowanie,

¢} w udzielonym pelnomocnictwie wlasnorgczno$é podpisdw zostala poiwierdzona przez uprawnione organy.

Dane dotyczace pelmomacnika powinny byé zgodne z dolaczonym do wniosku pelnomocnictwem.

W przypadku, gdy Beneficjent udzielit pemomocnictwa na eiapie wniosku o dofinansowanie, zalgczyl je do tego
wniosku i nie nastapita w tym zakresie zmiana, nie musi dolgczaé tego pelnomocnictwa do wniosku o platmos¢. Jezeli
natomiast pelnomocnictwo zostalo udzielone na etapie wniosku o platno$é albo nastapila zmiana pelnomocnictwa
wczesnie] udzielonego, Beneficjent jest zobowigzany dolaczy¢ nowe pelnomocnictwo do wniosku o platnos¢.

OdpowiedZ ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomoecnika.

9. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta, prowadzonego przez bank lub spéldzielezy kase

oszezgdnosciowo—kredytowa, na kiéry majg hyé przekazane $rodki finansowe z tytulu pomocy/ w ramach
danej transzy (jezeli dotyczy-zalgcznik wymagany w przypadku gdy wystapily zmiany po zlozeniu wniosku
o platno$¢ pierwszej transzy pomocy).
W punkcie tym nalezy zweryfikowaé, czy Beneficjent dolaczyl do wniosku o platno$é informacje o numerze
rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub spoldzielcza kasg oszczgdnodciowo-kredytowa, wskazujacy
numer rachunku bankowego Beneficjenta, na ktéry Agencja przekazuje Srodki finansowe w ramach pomocy
wskazany w:

—  zaswiadczeniu z banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazujgeym numer rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spdldzielczq kase oszczednosciowo-kredytowy, na kidry majg byé
przekazane srodki finansowe — jezeli dotyczy - oryginal (dolaczony do pierwszego wniosku o platnosc), albo

—  kopii umowy z bankiem lub spoldzielczq kasq oszczednosciowo-kredytowg na prowadzenie rachunku bankowego
fub rachunku prowadzonego przez spoldzielczq kasg oszczednosciowo-kredytowg lub jef czgsci, pod warunkiem, ze
ta czesé bedzie zawierad dane niezbedne do dokonania przelewu srodkéw finansowych. W przypadku, jesti w ww.
umowie bgdzie wyszczegdlniony wigcej niz jeden numer rachunku banfowego, oswiadczenie Beneficjenta, iz jesi to
rachunek, na kiéry majg byé przekazane sSrodki finansowe — jezeli dotyczy — kopia potwierdzona za zgodnosé
z oryginalem przez Beneficienta notariusza Iub podmiol, ktory wydal dokument Iub pracownika Zarzqdu
Wojewddztwa (dolaczona do pierwszego wniosku o platnosc), albo

—  innym dokumencie z banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowef Swiadezgeym o akfualnym numerze
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoldzielczg kasg oszczednosciowo-kredytowg, pod
warunkiem, ze bedzie on zawieral dane niezbgdne do dokonania przelewu Srodkéw finansowych — jezeli dotyczy —
oryginal lub kopia potwierdzona za zgodnoé¢ z oryginatem przez Beneficjenta notariusza lub podmiot, ktory wydal
dokument lub pracownika Zarzadu Wojewodztwa (dotgczona do pierwszego wniosku o platnosc).

Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spdldzielcza kas¢ oszczgdnosciowo —
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kredytowa, skladany jest obowigzkowo wraz z pierwszym wnioskiem o plamosc, tj.:
— w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie jest to wniosek o plaino$é koficowa,
— w przypadku operacji realizowanych w dwéch etapach jest to wniosek o platno$é posrednia.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, Beneficjent zobowiazany jest niczwlocznie przediozy¢ do podmiotu
wdrazajgcego aktualng informacj¢ o numerze rachunku.

Jezeli operacja realizowana jest w etapach, kazdorazowo nalezy sprawdzi¢ czy wraz z wnioskiem dotyczacym danego
etapu, Beneficjent nie zlozyl dokumentu informujacego o zmianie rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego
w spéldzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej. Do przekazywanego do ARIMR zlecenia platnosci za kazdym
razem powinna byé dolgczona kopia dokumentu zlozonego przez Beneficjenta potwierdzona za zgodnosé
z oryginalem przez Beneficjenta albo pracownika Zarzadu Wojewodztwa, wskazujgca rachunek, na ktéry majg by
przekazane érodki finansowe.

OdpowiedZ ND nalezy zaznaczyd w sytuacji:

- zlozenia wnioskéw o platnosé posrednia badz koticows, jezeli wraz z tymi wnioskami nie zostal ziozony nowy
dokument zawierajgcy informacje o numerze rachunku bankowego,

- jezeli Beneficjent zlozyl wraz z wnioskiem o zaliczk¢/wnioskiem o przyznanie pomocy, dokument zawierajgcy
informacje 0 numerze rachunku bankowego i nie zlozyl wraz z wnioskiem o plamos¢ nowego ww. dokumentu

10, Oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego sytemu rachunkowos$ei albo o korzystaniu
z odpowiedniego kodu rachunkowego wraz z wyciggami z polityki rachunkowosci i zakladowego planu kont
oraz z wydrukami z kont ksiggowych w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych w rozumieniu art. 125
ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013,dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjy operacji
(zalacznik wymagany w przypadku, gdy wystgpily zmiany)

Dokument ten powinien zostaé dostarczony na formularzu udostgpnionym przez Zarzadu Wojewddztwa.

Do zlozenia ww. dokumentéw zobowigzani sg Beneficjenci prowadzacy ewidencjg rachunkows (ksiggi rachunkowe} —
peina ksiegowosc,

Zgodnie z art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 oraz zgodnie z zobowigzaniami okreslonymi w umowie
o dofinansowanie Beneficjent zobowigzany jest do wyodrebnienia odrgbnego systemu ksiggowego (kont analitycznych
lub syntetycznych) albo odpowiedniego kodu ksiggowego. Powyzszy wymoég oznacza koniccznod¢ prowadzenia
odrgbnej ewidencji w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych, nie za$ odrgbnych ksiag.

Beneficjent zgodnie z wykazem kont ksiggowych zgodnych ze swoim planem kont ksiggowych powinien wykazaé
jedynie numery kont wraz z nazwami dotyczacymi wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.

Oswiadczenie musi byé podpisane przez Beneficjenta i zlozone wraz z kazdym wnioskiem o platnosé (jezeli dotyczy).
[1. Sprawozdanic z realizacji operacji.

Sprawdzeniu podlegajg wszystkie pola formularza, nalezy sprawdzi¢, czy sprawozdanie dotyczy platnosci koficowej
oraz czy zostalo sporzqdzone na formularzu udostgpnionym przez Zarzad Wojewodztwa.

Nalezy sprawdzic, czy sprawozdanie:
a) jest podpisane przez beneficjenta / pelnomocnika;
b) zawiera informacje ogolne na temat operacji i beneficjenta i czy sa zgodne z danymi zawartymi w umowie;
¢) zawiera informacje dotyczgce przebiegu realizacji operacji i planu rzeczowego, kidre sg zgodne z zapisami
umowy i zlozonymi wnioskami.

Sprawdzeniu podlega wykonanie realizacji celu operacji, wymienionego w § 3 umowy o dofinansowanic oraz realizacja
wskaznikow.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci posredniej.

12. Dolkumentacja z postepowania o udzielenie zaméwienia wraz z zatacznikami.

Beneficjient zobowigzany jest do przedlozenia Zarzadowi Wojewddziwa dokumentacji z przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w terminach okreslonych w umowie.
W przypadku, gdy umowa o dofinansowanie z wykonawcy zostata zawarta w terminie krétszym niz 30 dni przed
uptywem terminu zlozenia wniosku o platnos¢, Beneficjent zobowigzany jest zlozy¢ wraz z wnioskiem o platnosé
dokumentacje z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Wazne: Wysokos¢ korekt finansowych zostala okre$lona w zalgczniku do decyzji Komisji nr C(2013) 9527 z dnia
19.12.2013 r. Wyliczong karg nalezy nanie$¢ do czgsci E2.
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13. Zloione oferty wykonawcéw zadania ujetego w zestawieniu rzeezowo - finansowym operacji o wartosci
powyzej 20 000 zl netio.

Beneficjent realizujacy operacje zobowigzany jest do zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcdw,
w przypadku gdy do ich wyboru nie maja zastosowania przepisy o zaméwieniach publicznych. W tym punkcie dokonuje
si¢ sprawdzenia kompletnosci zlozonej dokumentacii (j.: co najmniej 2 ofert dla kazdego zadania ujgtego w zestawieniu
rzeczowo-finansowym o wartosci powyzej 20 000 zl netto.

Oferi¢ nalezy uznaé za wazng, gdy wyst¢puje w postaci wydruku oferty przeslanej przez oferemta w wersji
efekironicznej, a takze w formnie oryginatu lub kopii katalogu branzowego lub wydruku ze strony internetowej. Oferta
nic musi posiadaé¢ podpisu i pieczeei oferenta, poniewaz jest zalzcznikiem do wniosku o dofinansowanie, ktéry
podpisuje wnioskodawca. Oferta zawiera¢ powinna co najmniej cene netto i brutto towarw/ustugi. Oferta jest wazna na
czas okreSlony w tej ofercie. Jezeli oferent nie oznaczyl w ofercie terminu, jest ona wazna bezterminowo. Oferta pelni
jedynie funkcje materialu poréwnawczego dla pracownikow w zakresie wysokodci planowanych kosztow.

OdpowiedZ na to pytanie okreila si¢ lacznie dla wszystkich zadan ujetyeh w zestawieniu rzeczowo-finansowym
weryfikowanego wniosku o platnod¢, przy czym ocena kompletnosci dokumentacji powinna zosta¢ przeprowadzona
odrebnie dla kazdego zakresu,

OdpowiedZ ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy dla przedstawionych do refundacji kosztdéw beneficjent nie byl
zobowiazany do przeprowadzenia postgpowania ofertowego.

14. Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazZenia lub nieruchomosei.

Nalezy sprawdzi¢ zalezno$é zawarte] umowy najmu / dzierzawy oraz umowy o dofinansowanie w kontekscie
poniesionego kosztu.

Inne zalgczniki:

Jezeli do wniosku wpisano w czesci VI Zalgezniki do wniosku o platnosé w wierszu C ,Inne zalaczniki” beneficjent
wpisal inne zalgczniki dokumentujace realizacje operacji, nalezy w tej czesei wpisaé ich nazwy i je zweryfikowag.
Przyklad: w tym miejscu beneficjent ma obowigzek skiadania aneksu do umowy zawartej z wykonawceg wybranym
w trybie pzp - o ile taki zawarl.

Dodatkowo w wierszu Liczba zalgcznikéw (razem) nalezy wpisa¢ laczng liczbg zalacznikéw z czgsci Bl w zakresie
KBiA.

B L.II: Weryfikacja poprawno$ci wypelnienia formularza wniosku WP, KBiA

1. Whniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu.

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal ztozony na wiasciwym formularzu udostgpnionym na stronie internetowej
instytucji posredniczacej. Ponadto nalezy sprawdzié czy:

2. Liczba zalycznikdéw podana we wniosku zgadza sig z liczbg zalacznikéw faktycznie zalgezonych.
3. Dane identyfikacyjne benelicjenta podane we wniosku s zgodne z danymi zawartymi w umowie,

4. Whniosek zostal podpisany przez osoby upowaznione.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA [ KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Na podstawie zataczonych do wniosku dokumentéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wlasciwe pole: TAK, NIE, DO
WEZW albo ND.

W przypadku stwierdzenia koniecznosci korekty kwoty ponocy (zaznaczenie NIE) nalezy w polu ,,Uwagi” sporzgdzi¢
stosowng adnotacje z wysokoscia korekty, aby mozliwe bylo zweryfikowanie danych zawartych w czgsci E karty.

B2.L. Weryfikacja elementow, ktérych niespelienie skutkowaé bedzie odmowa wyplaty pomocy w cz¢sci/calosci
WP, KBiA

1. Cel operacji zostal osiagniety — WP — przygotowanie LSR.
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1. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji zostaly osiagnigte - KBiA — sprawne wdrazanie LSR, w tym realizacja
Planu Komunikacji w danym reku,

Odpowiedz ND nalezy zamaczyé w przypadku, gdy wniosek nie dotyczy platnosci koficowej.

2. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji mogg zosta¢ osiggnigte pomimo niezrealizowania w pelni zakresu
rzeczowo -- finansowego (WP, KBiA)

W pierwszej kolejnosci nalezy zweryfikowa¢ przyczyny, dla ktérych zakres rzeczowo-finansowy nie zostal
zrealizowany w calosci np. rezygnacja z okreslonego zadania na rzecz innego badZ przesunigcie na dalszy etap lub tez
catkowite odstapienic od jego realizacji. Nalezy dokonaé analizy, ktéra pozwoli na stwierdzenie, czy operacja jest
realizowana w sposdb zapewniajacy osiagnigcie celu, czy tez mozliwe jest osiagnigcie celu operacji po zrealizowaniu
projektu.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku realizacji przez beneficjenta petnego zakresu rzeczowo-finansowego.

B2.II. Weryfikacja elementow, ktérych niespehicnie skutkowac bgdzie korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych
oraz kwoty pomocy - WP

Na podstawie zakjczonych do wniosku dokumentéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wlasciwe pole: TAK, NIE, DO
WEZW albo ND.

I. Zrealizowany zakres z Zestawienia rzeczowo—finansowego z realizacji operacji jest zgodny
z zakresem wymienionym w Zestawieniu rzeczowo—[linansowym operacji zatgezonym do umowy.

2. Zakres kosztéw kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma pokrycie
w zalgczonych do wniosku fakturach lub dokumentach ksiggowych o réwnowainej wartosci dowodowej
wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie zaplaty,

Nalezy sprawdzié, czy zakres kosztow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma
pokrycie w zataczonych do wniosku fakturach lub dokumentach ksiggowych o réwnowaznej wartosci dowodowej.
Nalezy sprawdzi¢, czy towar lub usluge na kazdej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej mozna
przypisaé do zakresu zawartego w zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji.

3. Do refundacji zostaly przedstawione koszty poniesionc w zwiazku z realizacjg tej operacji poza planowanym
obszarem LSR, koszty te sg kosztami nieckwalifikowalnymi.

4. Koszty kwalifikowalne operacji zostaly poniesione od dnia przyznania pomocy, lecz nie wezesniej nii w dniu
1 lipea 2015 r. w wysokos$ci do 20 000 zl.

Nalezy sprawdzié¢ termin poniesienia kosztow kwalifikowalnych, zgodnie z terminem wskazanym w rozporzadzeniu,
przy czym zaptata powinna nastapi¢ nie pé#niej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ w wysokosci nie wyzszej niz
20 000 zt.

Ponadto, w przypadku zawarcia aneksu do umowy o dofinansowanie nalezy sprawdzi¢, czy data realizacji platnosci
w ramach zmienionego zakresu nie jest weze$niejsza niz zlozenie wniosku o zmiang umowy o dofinansowanie.

5. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach ksiggowych o rownowainej
wartosci dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalno$ci kosztow wskazanym w rozporzqdzeniu.

Za koszty kwalifikowalne uznaje si¢ koszty poniesione od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie, jezeli realizacja
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w zakresie danego kosztu zostata rozpoczgta nie wezesniej niz w tym dniu.
Do kosztéw kwalifikowalnych, zgodnie z rozporzadzeniem zalicza si¢ réwniez koszty poniesione przez beneficjenta
przed dniem przyznania pomocy, lecz nie wezesniej niz w dniu 1 lipca 2015 r.

Dokonanie zaplaty powinno nastgpi¢ nie pézniej niz do dnia zlozenia wniosku o platno$¢. Ponadto, w przypadku
zawarcia ancksu do umowy o dofinansowanie nalezy sprawdzié, czy data realizacji platnosci w ramach zmienionego
zakresu nie jest wezesniejsza niz ztozenie wniosku o zimiang umowy.

6. Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedlozonych fakturach lub dokumentach ksiggowych
o rownowaznej warto§ci dowodowej sq kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umow3 o dofinansowanie.

Sposéb weryfikacji punktu jest anzlogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czgsei BAL Weryfikacja elemenicw,
ktorych niespelnienie bedzie skutkowaé korektq kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy - KBid pkt 7.

7. Beneficjent prowadzi oddzielny system albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérych mowa
w art. 125 ust. 4 lit, b rozporzadzenia nr 1303/2013 dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja

KP-611-443-ARiIMR/1/z
Strona 11 223




operacji, w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych

Sposdb weryfikacji punktu jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czgéci B2.IL. Weryfikacia elementow,
ktorych niespelnienie bedzie skutkowaé karektq kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz kwoty pomacy - KBiA pkt 13,

8. Miejsce realizacji operacji zostalo zmienione

Sposdb weryfikacji punktu jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czeéci B2.1L. Weryfikacja elementiéw,
ktérveh niespelnienie bedzie skutkowaé korektq kwaty kosztéw kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy - KBid pkt 17.

9. Prawe wlasnosci lub posiadania zostato zmienione

Sposéb weryfikacji punktu jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czgsci B2.IL. Wenyfikacia elementdw,
ktorych niespeinienie bedzie skutkowaé korekig kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy - KBiA pkt 8.

10. Materialy informacyjue i promocyjne lub inne dokumenty potwierdzajace realizacje operacji

Sposéb weryfikacji punktu jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w cze$ci B2IL. Weryfikacja elementow,
kiérych niespelnienie bedzie skutkowad korektq kwoly kosziow kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy - KBiA pkt 20.
1. Wymagane pola w sprawozdania z realizacji operacji zostaly wypelnione

Sposéb weryfikacji punktu jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czegsci B2.IL Weryfikacia elementow,
ktorych niespelnienie bedzie skutkowaé korektq kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy - KBid pkt 21.

B2.1I. Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie bedzie skutkowaé korekta kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz
kwoty pomocy - KBiA

1. Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji podany w Zestawieniu rzeczowo—finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym wymienionym w zestawieniu rzeczowo—finansowym
operacji zalaczonym do umowy

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji/etapu operacji przedstawiony w zestawieniu rzeczowo — finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowo — finansowym operacji zalgczonym do umowy o dofinansowanie.
Nalezy poréwnaé te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany w umowie
o dofinansowanie. W przypadku stwierdzenia rozbieznosci nalezy dokona¢ korekty kosztéw kwalifikowalnych w czgéei
dotyczacej niezrealizowanych zadan.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie mogg powodowaé zwigkszenia przyznancgj kwoty pomocy. Nie jest mozliwe
wprowadzanie do Zestawienia rzeczowo—finansowego operacji nowego zadania rozszerzajgcego zakres operacji, jezeli
dotychczasowy zakres gwarantowal osiggnigcie celu operacji.

Zgodnie z zapisami umowy beneficjent zobowiazany jest do niezwloczrego informowania instytucji posredniczacej
o planowanych aibo zaistnialych zdarzeniach zwigzanych ze zmiana stanu faktycznego lub prawnego, mogacych mieé
wplyw na realizacje operacji. W zwiazku z powyZszym powinien informowadé takze o zamiarze wprowadzenia zmian do
umowy z wykonawca, gdyz zmiany w realizacji operacji moga powodowal konieczno$¢ zmiany umowy
o dofinansowanie.

W przypadku niczrealizowania czgdei zakresu rzeczowego ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w ramach platnosci posredniej nalezy ocenié, czy cel operacji jest mozliwy do osiagnigcia czg$¢ B2.1, zakladajac, ze
zakres rzeczowy nastgpnego etapu operacji zostanie zrealizowany w catodci. Nalezy mie¢ na uwadze, iz realizacja celu
operacji oceniana bedzie po zrealizowaniu calosci operacji, na etapie platnosci koncowej.

2, Uzasadnienie zmian dokonanych w poszezegélnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji jest wystarczajace do uznania kosztéw za kwalifikowane.

Nalezy sprawdzié, czy przyczyny zmian w poszczegdlnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
opetracji 53 mozliwe do uznania za kwalifikowalne w wysokosci faktycznie poniesione).

Nalezy sprawdzi¢, czy wystapily odchylenia kosztéw kwalifikowalnych rzeczywiscie poniesionych do kosztow
kwalifikowalnych okreslonych w umowie, wykazanych w poszczegdlnych pozycjach zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy dolaczone uzasadnienie wymagane w przypadku zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjach
zestawienia rzeczowo finansowego jest wystarczajace i pozwala na uznanie kosztéw za kwalifikowalne. Uzasadnienie
powinno zawiera¢ przyczyny wystapienia odchylen oraz, czy skutki odchyled nie majg wplywu na osiagnigcie celu
operacji.

Dopuszczalne jest zaakceptowanie zmian kosztéw kwaliftkowalnych dla danej pozycji, w szczegoélnosci
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w przypadku, gdy zmiany spowodowane sa czynnikami zewnetrznymi (niezaleznymi od beneficjenta), np.: niekorzystna
zmiana kurséw walut, odstgpienie wybrancgo wykonawcy od realizacji umowy i spowodowana tym potrzeba wyboru
innej oferty.

W przypadku gdy wartosci kosztéw kwalifikowalnych wpisane we wniosku o platnos¢ w poszcezegdlnych pozycjach
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji lub jej etapu réinig si¢ od wartodci kosztow kwalifikowalnych wpisanych
w tych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego stanowiacego czgs$¢ B zalgcznika nr | do umowy, jednazk réznica
ta nic przekracza 10%, Beneficjenta nie wzywa si¢ do ztozenia wyjasnieh w celu uzasadnienia tej réznicy. W przypadku
jednak gdy ta réznica przekracza 10% lub gdy s3 watpliwosci, ze poniesiony koszt w zakresie danego zadania ujgtego
w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji lub jej etapu, przekracza warto§é rynkowa tych kosziow
ustalong w wyniku oceny ich racjonalno$ci, wowczas Beneficjent jest wzywany do zlozenia pisemnych wyjasnien.
Wyniki przeprowadzonej oceny bgdg stanowily podstawe do ewentualnego dokonania korekty poniesionych kosziow.

Odpowiedz N/D nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy uzasadnienie nie jest wymagane (nie wystapily odchylenia).

3, Zakres rzeczowy kosztéw kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma
pokrycie w zaljczonych do wniosku fakturach lub dokumentach ksiggowych o réownowainej wartofci
dowodowej wraz z dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie zaplaty

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji ma pokrycie w zalgczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej.

Nalezy sprawdzi¢, czy towar lub ustuge na kazdej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowedowej mozna
przypisaé do zakresu zawartego w zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji.

4. Do refundacji zostaly przedstawione koszty ponicsione w zwigzku z realizacjq tej operacji poza obszarem
LSR, koszty te w zakresie KBIA sg kosztami kwalifikowalnymi.

5. Do refundacji zostaly przedstawione koszty poniesione przed dniem przyznania pomocy, lecz nie wezesniej niz
w dniu 1 stycznia 2016 r,

Dokonanie zaplaty powinno nastapi¢ nie poZniej niz do dnia zloZenia wniosku o plamos¢.

6. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci
dowodowej jest zgodna z okresem kwalilikowalnosci kosztéw wskazanym w rozporzgdzeniu,

Za koszty kwalifikowalne uznaje sig koszty poniesione od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie, jezeli realizacja
zestawienja rzeczowo-finansowego operacji w zakresie danego kosziu zostala rozpoczgta nie wezeéniej niz w tym dniu.
Do kosztéw kwalifikowalnych, zgodnie z rozporzadzeniem zalicza sig réwniez koszty poniesione przez beneficjenta
przed dniem przyznania pomocy, lecz nie wczesniej niz w dniu 1 stycznia 2016 r.

7. Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedlozonych fakturach lub dokumentach ¢ réwnowaznej
wartosci dowodowe] s3 kosztami kwalifikowalnymi zgoduie Z umowg o dofinansowanie.

Nalezy zweryfikowaé, czy koszty/rodzaj kosztow o kidrych refundacj¢ ubiega si¢ beneficjent sg tozsame z kosztami
o refundacje zawartymi w  Zestawieniu rzeczowo-finansowym  bgdgcym  zalacznikiem do  umowy
o dofinansowanie. Nalezy sprawdzié czy nic wystapily réznice w zestawieniu rzeczowo-finansowym.

8. Zachowano konkurencyjny tryb wyboru wyKonawcow poszczegblnych zadan ujetych w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji - w przypadku gdy do ich wyboru nie majg zastosowania przepisy
o zamdwieniach publicznych

Wymég zachowania konkurencyjno$ci przy dokonywaniu przez Beneficjenta zamdwie/zakupow zwigzanych
z realizowang operacja bedzie spelniony przez zlozenie wraz z wnioskiem o platnosé co najmniej dwdch ofert dla
kazdego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Nalezy zweryfikowaé, czy przedstawione przez beneficjenta dokumenty tj. faktury lub dokumenty o réwnowaznej
wartosci dowodowej oraz dowedy zaplaty potwierdzaja dokonanie zakupu od dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy.
Odpowiedz ,, TAK™ nalezy zaznaczy¢, gdy aspekt konkurencyjno$ci rozumiany jest tacznie dla wszystkich zadan ujetych
w zestawieniu rzeczowo-finansowym :

o jereli przedstawiona przez Beneficjenta dokumentacja potwierdza dokonanie zakupu od dostawcy/
wykonawcy/uslugodawcy, wybranej przez Beneficjenta najlepszej oferty;

e jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze Beneficjent dokonal zakupu od innego
dostawcy/wykonawcyfustugodawey, nalezy sprawdzié, czy przedlozyt uzasadnienie zmiany oferenta.
Analizujac dokonang zmiang nalezy sprawdzi¢ czy Bencficjent dokonat zakupu towarw/ustugi w tej samej, badz
nizszej cenie oraz nie gorszych parametrach.

OdpowiedZ ,,DO UZUP” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy np.: pojawig si¢ watpliwos¢ czy Beneficjent dokonal
prawidlowego zakupu od dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy z wybranej oferty.

Odpowiedz N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zakres zrealizowanej operacji wymagal przeprowadzenia
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postgpowania o udzielenic zaméwienia publicznego.

9. Przedstawione faktury lub dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartoSci dowodowej sy wystawione przez
wykonawceg, ktéremu udzielono zaméwienia

Weryfikujacy sprawdza w tym punkeie, czy zakup/usiuga - zostala dokonana od dostawey/ wykonawcy/uslugodawcey,
ktéremu udzielono zaméwienia publicznego.

Odpowiedz TAK naleZy zaznaczyé:

— jezeli przedstawione przez beneficjenta: faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartodci dowodowej, dowody
zaplaty, umowy z wykonawcami - potwicrdzajg dokonanie zakupu od dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy,
wybranego przez beneficjenta.

OdpowiedZ NIE nalezy zaznaczyé:

- Jjezeli z przedstawionych faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej, dowodéw zaplaty, uméw
z wykonawcami wynika, ze beneficjent dokonal zakupu od innego dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy niz
wybranego w zgodnie z ustawg pzp oraz umows o dofinansowanie. Koszty tak poniesione powinny zostaé¢ uznane
za nickwalifikowalne.

10. Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zostaly podzielone

W tym punkcie nalezy sprawdzié, czy wszystkie koszty ujgte w zestawieniu rzeczowo-finansowym  zostaty
uwzglednione w prawidlowym planowaniu przeprowadzenia postgpowa o udzielenie zaméwienia publicznego.

Warto$¢ szacunkowa zamdwienia powinna by¢ ustalana przy uwzglednieniu innych zaméwie tego samego
rodzaju w danej jednostce (u zamawiajacego).

Niedozwolony jest podzial zaméwicnia skutkujacy zanizeniem Jego wartosci szacunkowej, w wyniku ktérego
zastosowany zostanie niewlasciwy iryb udzielenia zaméwienia, przy czym ustalajac warto$é zamowicnia nalezy wzigé
pod uwagg konieczno$é lacznego spelnienia nastepujacych przestanek:

a) ustugi, dostawy sa tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zaméwienia przez jednego wykonawce.

Nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent nic dokonal podzialu zaméwienia publicznego w celu uniknigcia stosowania
przepiséw ustawy o zamoéwieniach pubticznych. Nalezy to zweryfikowad na podstawie zestawienia umow zawartych
w fym samym roku co umowy przedstawione do refundacji, ktére beneficjent podpisal z wykoneweami na taki sam fub
zblizony co do charakteru rodzaj dostaw/ uslug/robot budowlanych (zestawienia nalezy pozyskaé od beneficjenta
w ramach skladanych uzupetnien).

Zestawienie powinno zawieraé co najmniej: numer i date umowy, hazw¢ wykonawcy, przedmiot umowy, warto$é brutto
i netto umowy, termin wykonania umowy.

Zestawienic obejmowa¢ ma wszystkie umowy, ktére beneficjent podpisal w danym roku (nic tylko umowy ktére
przedstawione s3 do refundacji w ramach PO RiM). Na podstawie otrzymanego zestawienia nalezy ustalié¢ czy
w danym roku beneficjent oprocz uméw nic objetych ustawa pzp, ktérych koszty zostaly przedstawione do refundacji
podpisat inne umowy podobue co do zakresu, ktérych taczna wartosé netto przekroczyla 30 tys. EUR.

W przypadku gdy sq przestanki do stwierdzenia, ze nastgpit podzial zaméwienia w celu uniknigcia stosowania ustawy
pzp nalezy, w ramach wezwania /skladania wyjaénien wystapic do beneficjenta o zlozenie wyjasniet w tym zakresie.
Jezeli przekazane wyjasnienia sa wystarczajace do wykluczenia podziatlu zaméwienia niezgodnego z ustawa pzp, badane
koszty przedstawione do refundacji nalezy uznaé za kwalifikowalne, w przypadku przeciwnym koszty te uznaje sig za
niekwalitikowalne.

Wazine: Ocena badanych dokumentow i wyjasnien w zakresie tego pytania powinna by¢ dokonana pisemnie, tak aby
podjete rozstrzygnigcie bylo nalezycie uzasadnione i udokumentowane.

Odpowiedz WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy pojawia si¢ przeslanki dotyczace podzialu zadan (ZRF)
przedstawionych do refundacji przez beneficjenta (nalezy wyjasnic z beneficjentem).
Odpowiedz NIE — nalezy zaznaczy¢, kiedy istnieje podzial zaméwien przeprowadzonych w trybie ustawy pzp.

11. Beneficjent przedloiyl w terminie dokumentacj¢ z przeprowadzonego post¢powania o udzielenie zaméwienia
publicznego,

Nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent przedlozyt w terminie dokumentacje z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego w terminach wskazanych w umowic o dofinansowanie.

W tym celu nalezy skonsultowac si¢ z komérka weryfikujaca postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
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W przypadku niezlozenia kompletnej dokumentacji z postgpowania o udziclenie zaméwienia publicznego Zarzad
Wojewodztwa w terminie 7 dni wzywa do usunigeia brakéw. Jezeli Beneficjent nie zlozyl wymaganych dokumentow
oceny dokumentacji dokonuje si¢ w oparciu o posiadane dokumenty.

ND nalezy zaznaczyé w przypadku, kiedy dokumentacja z postgpowania zostanie zlozona przed wnioskiem lub
beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania ustawy pzp.

12, Z faktur lub dokumentéw ksiggowych o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz dowodéw zaplaty wynika, i:

12a) wynagrodzenia pracownikéw biura nie przekraczajg kwot 2-krotnosci Sredniego wynagrodzenia brutto
w gospodarce narodowej, oglaszanego na podstawie odrgbnych przepisow;

Wydatki zwiazane z wynagrodzeniem pracownikéw sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegoinosei
zgodnie z Kodeksem pracy oraz z Kodeksem Cywilnym.

W ramach wynagrodzenia zatrudnionych pracownikéw, nickwalifikowalne sa $wiadczenia finansowane ze srodkow
ZFS$S dla personelu projektu, nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze. Nickwalifikowalne jest wynagrodzenie
pracownikéw zatrudnionych jednoczednie w instytucji uczestniczacej w realizacji Programu Operacyjnego Rybactwo
i Morze na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie.

13b) diety czlonkéw rady nie przekraczajg 200 z! brutto za kazdy dziefi uczestnictwa w posiedzeniu rady albo
$wiadezenia przystugujgcego za oceng kazdego wniosku o dofinansowanie w wysoko$ci przekraczajgcej 100 zl
brutto i nie wigcej niz 1000 zl brutto za oceng wszystkich wnioskéw o dofinansowanie zlozonych w terminie
okreslonym

w informacji o mozliwosci skladania do LGD wnioskéw o dolinansowanie

12¢) diety czlonkéw zarzadu nie przekraczaja miesiecznej kwoty Sredniego wynagrodzenia brutto w gospodarce
naredowej, oglaszanego na podstawie odr¢bnych przepiséw

12d) diety czlonkéw organu kontroli wewngtrznej nie przekraczaja 150 zi brutto za kazdy dzien uczestniczenia
w posiedzeniu tego organu

12¢) diety z tytulu podrézZy sluzbowej pracownikow biura, organu kontroli wewnetrznej, innych organéw LGD,
czlonkéw rady oraz czlonkéw zarzadu nie przekraczajg wysokosei:
* 50 z1 brutto na dobg — w przypadku diety z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju

e 200 zl brutto na dobg — w przypadku diety z tytutu podrézy stuzbowej poza granicami kraju

13. Beneficjent prowadzi oddzielny system albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérych mowa
w art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 dla wszystkich transakeji zwigzanych z realizacja
aperacji, w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych

Beneficjent ma obowigzek prowadzié oddzielny system rachunkowosci albo korzysta¢ z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakeji zwigzanych z operacja zgednie art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr
1303/2013. Wymndg ten nalezy stosowaé dia wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja operacji.

Sprawdzenie, czy Beneficjent stosuje ww. wymog odbywaé si¢ bedzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie
Beneficjenta czynnodci kontroli na miejscu. Natomiast na etapie kontroli administracyjnej sprawdzenie bedzie dot.
weryfikacji wniosku sekcji VI. Wykazu faktur (...) kolumny ,,numer ksiggowy lub ewidencyjny dokumentu” z opisem
przedstawionym na fakturze lub réwnowaznym dokumencie.

14. Wszystkie transakeje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodr¢bnionego rachunku przeznaczonego wylaeznie
do obslugi zaliczki, zostaly ujgte wramach prowadzonych ksigg rachunkowych zgodnie zwymogiem,
o ktérym mowa w art. [25 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013

Beneficjent ma obowigzek prowadzi¢ oddzielny system rachunkowosci albo korzysta¢é z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacjg zgodnie art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr
1303/2013. Wymog ten nalezy stosowa¢ dla wszystkicl transakcji zwigzanych z realizacja operac;ji.

Sprawdzenie, czy Beneficjent stosuje ww. wymog odbywa¢ si¢ bedzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie
Beneficjenta czynnosci kontroli na micjscu. Natomiast na etapie kontroli administracyjnej sprawdzenie bedzie dot.
weryfikacji wniosku sekeji VI. Wykazu faktur (...) kolumny ,,numer ksiggowy lub ewidencyjny dokumentu” z opisem
przedstawionym na fakturze lub réwnowaznym dokumencie.

15. Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodr¢bnionego rachunku przeznaczonrego
wylgczenie do obstugi zaliczki dotyczyly operacji i zostaly przeprowadzone bezgotéwkowo

Sprawdzeniu podlegajg wszystkie transakcje przeprowadzane z wyodrgbnionego rachunku przeznaczonego do obslugi
zaliczki. Je§li z przedlozonej dokumentacji (m.in. wyciggi bankowe) wynika ze jakie$ transakcje nie dotycza
realizowanej operacji lub poniesione zostaly w formie gotéwkowej wéwczas poniesione wydatki stanowig koszty
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niekwalifikujace sie do refundacji. W takim przypadku, w zakresie ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych
$rodkéw publicznych, nalezy zastosowaé rozwigzania wskazane w ksigzce procedur KP-611-449-ARIMR Sporzgdzanie
i poprawa dokumentow finansowo-ksiggowych oraz ustalanie, nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw publicznych
w ramach Priorytetu 4 ,, Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terylorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym
» Rybactwo | Morze".

16. Wrioskowana kwota do wyplaty nie przekracza 95% wysokosdci kwoty kosztéw kwalilikowalnych.

Sprawdzeniu podlega wnioskowana kwota z wniosku o platnosé¢ z pozycji ,,wnioskowana kwota pomocy dla danego
etapu operacji”, tj. ¢zy stanowi 95% wartoéci poniesionych kosztow kwalifikowalnych operacji przedstawionych
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacii.

Refundacji podlega kwota stanowigca do 95% wartosci poniesionych kosztéw kwalifikowalnych.
17. Miejsce realizacji operacji zostato zmienione
Beneficjent jest zobowigzany, w trakcie realizacji operacji, do nieprzenoszenia miejsca realizacji operacji. Migjsce

realizacji operacji moze zosta¢ zmienione w przypadku uzyskania zgody Zarzadu Wojewddziwa oraz ze cel operacji
zostanie zachowany.

18. Prawo wiasnosci lub posiadania zostato zmienione

Beneficjent jest zobowigzany do nieprzenoszenia, w trakcie realizacji operacji, prawa wlasnosci lokatu — biura, lub
posiadania rzeczy nabytych w ramach realizacji operacji oraz niezmnieniania sposobu ich wykorzystania.

[9. Realizacja Planu Komunikacji

LGD zobowigzana jest do przygoiowania planu komunikacyjnego okreslajgcego m.in. metody wspolpracy ze
spolecznosdcia lokalna, wskazanie konkretnych grup docelowych, cele i efekty oraz powiazanie z celami i wskaZnikami
LSR. Plan komunikacji winicn byé realizowany zgodnie z harmonogramem,

20. Materialy informacyjne i promocyjne lub inne dokumenty potwicrdzajgce realizacje operacji
Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zostaly dofgczone materialy informacyjne i promocyjne. Materialy te o ile to
moziiwe powinny by¢ przekazane w oryginalach. Natomiast w przypadku gdy nie jest mozliwe przekazanie

oryginalnych materiatéw informacyjnych i promocyjnych (np. stoiska, plakaty wictkoformatowe itp.) moga zostad
przekazane ich zdje¢cia zapisane na plycie CD,

21, Wymagane pola w sprawozdaniu z realizacji operacji zostaly wypelnione
Sprawdzeniu podlegaja wszystkie pola formularza, nalezy sprawdzié, czy sprawozdanie dotyczy platnodci koncowej
oraz czy zostato sporzadzone na formularzu udostepnionym przez Zarzad Wojewddztwa.

Nalezy sprawdzi¢, czy sprawozdanie:

a) jest podpisane przez beneficjenta / pelnomocnika;

b) zawiera informacje ogdlne na temat operacji i beneficjenta i czy sa zgodne z danymi zawartymi w umowie;

¢) zawiera informacje dotyczace przebiegu realizacji operacji i planu rzeczowego, ktére sq zgodne z zapisami umowy
i zlozonymi wnioskami.

Sprawdzeniu podlega wykonanie realizacji celu operacji, wymienionego w § 3 umowy o dofinansowanie.

OdpowiedZ ND nalezy zaznaczyé w przypadky, gdy wniosek dotyczy platnosci posredniej.
22. Wskainik realizacji celu operacji zostal zrealizowany

Wskaznikiem realizacji celu operacji jest postep w realizacji LSR w danym roku.

B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM - WP, KBiA

Na podstawie zalaczonych do wniosku dokumentéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wiasciwe pole: TAK albo WEZW,

1. Przedstawione faktury lub dokumenty ksiggowe o réwnowainej wartosci dowodowej zostaly oplacone
w calosci

Nalezy sprawdzi¢ czy dowody zaplaty opiewaja na calg warto$¢ faktur lub dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej
warto$ci dowodowej. Jezeli platnodé zostata dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcey faktury lub dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowej, nalezy zazada¢ od beneficjenta dodatkowych wyjasnien.

OdpowiedZ TAK nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy beneficjent ponidsl wydatki w wysokoSei mniejszej niz
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wynikajace z faktury lub dokumentu ksiggowego o réwnowaznej wartoici dowodowej, lecz ndokumentowat rozliczenie
naleznogci wynikajacych z nieprzestrzegania uméw przez wykonawcdw (np. potracit z naleznego wynagrodzenia, karg
umowna). Rekompensata za niewlasciwe lub niezgodne z umowa wykonanie zamdéwienia jest odszkodowanie lub kara
wmowna.

W przypadku, gdy beneficjent otrzymal od wykonawcy Srodki z tytulu kary umownej nie jest obowigzany do ich zwrofu
w wysokosci odpowiadajgcej kwocie otrzymanej z tytulu kary umownej. W sytuacji, gdy kara vmowna zostala przez
beneficjenta potracona z faktury wystawionej przez wykonawcg, kwota niezaplacona przez beneficjenta w ramach tej
fakfury nie moze zostaé uznana za wydatek kwalifikowalny.

2. Przedstawione faktury lub dokumenty ksiggowe o réwnowaiznej wartoSci dowodowej 53 zgodne z wykazem
faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie faktury i dokumenty ksiggowe o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaly
prawidlowo i zgodnie z ich trescig wpisane do sekcji VI. Wykaz fakiur fub dokumentow o réwnowaznej wartosci
dowodowej.

3. Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji wynikajg z danych zawartych
w wykazie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzié, czy dane finansowe z sekeji VI Wykazu faktur lub dokumentow o réwnowainej wartosci dowodowej
{...} zostaty prawidlowo przeniesione do sekeji V Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

4. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej odnoszg sie do wladciwych pozycji
Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

Nalezy sprawdzié, czy dolaczone do wniosku faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej odnosza si¢
do wlhasciwych pozycji w sekcji V. Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji.

Zakres kosztéw kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzajacych wydatki powinien mieé¢ w calosci pokrycie
w sekeji V. Zestawienia rzeczowo finansowego z realizacji operacji.

5. Ljczne kwolty kosztéw kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji s3 zgodne
z Wykazem faktur lub dokumentéw o réwnowainej wartosci dowodowej i kwota we wniosku.

Nalezy sprawdzié, czy taczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z V. Zestawienia rzeczowo — finansowego
z reafizacji operacji sa zgodne z sekcja V1. Wykazu fakiur lub dokumentow o réwnowainej wartosci dowodowej (...)
{ z kwotami wykazanymi we wniosku.

6. Whnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okreslonej w umowie.

Nalezy sprawdzié czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoly pomocy
przyznanej w umowie o dofinansowanie dla operacji/danego etapu.

C: WYNIK - WP, KBiA

Cl. WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY QRAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

CL.I. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czedciach B1-B3 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkceie | zaznaczy¢ TAK i przejsc
do dalszej czgsci karty.

Jezeli w czesci Bi-B3 karty udzielono przynajmnicj jednej odpowiedzi DO WEZW. Nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢
TAK
i wypemié zalgcznik nr 1 do KW. Nalezy sformutowaé zakres brakéw do usunigcia/zloZzenia wyjasnien.

Jezeli na podstawie dotychczasowe] weryfikacji w czgéci B2.I karty udzielono przynajinniej jednej odpowiedzi NIE, co
$wiadczy, ze waiosek nie jest zgodny z zasadami kwalifikowalnoéci kosztéw oraz udzielania pomocy okreslonymi
w umowie o dofinansowanie w ramach dzialan WP/KBiA, wowczas nalezy przeji¢ do odmowy wyplaty pomocy.

C1.1I; Wezwanie do usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien
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W piémie informujagcym Beneficjenta o brakach do usunigcia/zlozenia wyjasnien informujemy takze o oczywistych
omylkach we wniosku, po wczesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w zalgczniku nr | do karty.

W miejscu Data dorgczenia beneficientowi pisma w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien nalezy wstawi¢ datg
widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakéw/zlozeniu
wyjasnien.

W misjscu Termin, w kiérym nalezy usungé braki/zlozyé wyjasnienia: nalezy wpisaé datg przypadajaca l4-dnia
kalendarzowego po dniu dorgczenia pisma Beneficjentowi (a jeli dzieni ten jest ustawowo dniem wolnym od pracy lub
sobotg — nalezy wpisa¢ nastepny dziet roboczy). W przypadku, gdy do Zarzadu Wojewdédztwa wplynie informacja
z placéwki pocztowej, ze beneflicjent nie odebral pisma w sprawie usunigcia brakéw/zloZenia wyjasnien, wowczas 14-
dniowy termin na usuniecie brakéw/zlozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu,
w ktdrym beneficjent mdgl odebraé przesytke.

Jezeli data nadania/ zlozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest poZniejsza niz data, w kidrej nalezy usungé braki -
nalezy zweryfikowaé usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW (wylacznie przy
pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytan wskazanych w zalaczniku nr 1.

C.Ila: Wynik weryfikacji po usunigciu brakdw / zlozeniu wyjasnien

Odpowiadajagc na pytania w tej czesci, nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakow/zlozenie wyjasnien zostalo
zlozone/nadane w terminie oraz czy beneficjent usunal braki, zgodnie z § 29 rozporzadzenia.

Jezeli beneficjent zlozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikéw
instytucji posredniczacej potwierdza, ze usunigto braki (w zatgczniku nr | udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie | i przejsé do czeéci C2 karty.

W przypadku, gdy beneficjent przedlozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena jednoznacznie
potwierdza, e nie sa spehione warunki dotyczace wyplaty pomocy - nalezy zaznaczy¢ punkcie TAK w punkcie 3,
a nastepnie przej$é do czeici F (odmowa wyplaty pomocy).

Jezeli beneficjent nie usungt brakéw w wyznaczonym terminie, nalezy zaznaczy¢ odpowiedZz TAK w punkcie 2
i przejs¢ do czesei [1b. Ponowne wezwanie do usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien.

C.I1b: Ponowne wezwanie do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien.

W ponownym wezwaniu do usunigcia brakow/zlozeniv wyjasnien nalezy umiesci¢ zakres brakow, ktérych beneficjent
nie usungl przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data dorgczenia beneficientowi pisma w sprawie ponownego usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien nalezy
wstawi¢ dat¢ widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez benefigienta pisma w sprawie usunigcia
brakow/zlozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktérym nalezy usungé braki/zlozyé wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajacg 14-dnia
katendarzowego po dniu dorgczenia pisma (a jesli dzien ten jest ustawowo dniem wolnym od pracy lub sobotg — nalezy
wpisaé nastepny dzien roboczy). W przypadku, gdy do instytucji posredniczace] wplynie informacja z placowki
pocztowej, ze beneficjent nie odebral pisma w sprawie usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnier, wéwezas |4-dniowy
termin na usunigcie brakéw/ziozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastgpujgcego po ostatnim dniu, w ktéryn
beneficjent mogt odebraé przesytke.

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez beneficjenta nic jest pozniejsza niz data, w ktérej nalezy usunaé braki -
nalezy zweryfikowaé usunigte braki/wyjasnienia i udzielié odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym z pytai wskazanych
w zalgezniku nr | do karty.

C.Hec: Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usunigcia brakdw/zlozeniu wyjasnien

Odpowiadajagc na pytania w tej czeéci nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakéw/zlozenie wyjasnien zostalo
zlozone/nadane w terminie oraz czy beneficjent usungl wszystkie braki.

Jezeli beneficjent zlozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a przeprowadzona ocena potwierdza Ze usunigto braki
(w zafgczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przej$¢ do czgsei C2 karty.
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W przypadku, gdy beneficjent zlozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast przeprowadzona ocena
jednoznacznie potwierdza, ze nie s3 spelnione warunki dotyczace wyplaty pomocy albo beneficjent nie usunglt brakéw
w wyznaczonym terminie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2, a nastgpnie przejéé do czgiei F (odmowa wyplaty
pomocy).

3. WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM - WP, KBiA

Jezeli beneficjent zlozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminic, a ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w pismie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przejs¢ do dalszej czesci oceny wniosku.

W przypadku, gdy beneficjent przedtozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje
zastrzezei wskazanych w pismie i skutkuja odmows wyplaty pomocy - nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK w punkeie 3,
oraz przejsc do czgéci F (odmowa wyplaty pomocy).

W przypadkach, w kiérych po dotychczasowej ocenie wniosku nasigpila niebudzaca zadnych watpliwosci koniecznosé
korekty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2.

D: WIZYTA

KONTROLA NA MIEJSCU _

KONTROILA ZADAN NIEMATERIALNYCH W TRAKCIE REALIZACII - ND
KONTROLA NA ZLECENIE

WP, KBiA

Sposdb przeprowadzania czynnosci kontrolnych zostat okreslony w rozporzadzeniu MGMIZS z dnia 21.09. 2016 r.
w sprawie szczegolowego sposobu, trybu oraz terminow przeprowadzania kontroli realizacji strategii rozwoju lokalnego
oraz w odniesicniu do operacji w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze oraz wzoru upowaznienia do
wykonywania czynnosci w ramach tych kontroli (Dz. U. 2016 poz. 1645). Kontrola o kiérej mowa w art. 30 ustawy
z dnia 10 lipca 2015 r. (Dz. U. 1358 oraz z 2016 r. poz. 1203, 1948) o EFMIR jest przeprowadzana zgodnie z art. 125
ust. 5 lit. b rozporzadzenia UE 1303/2013 po zlozeniu wniosku o dofinansowanie, w trakcie realizacji operacji lub po
zakoficzeniu realizac]i operacji przez okres 5 lat po otrzymaniu przez beneficjenta platnosci koncowe;j.
Czeéé ta wypelniana jest w przypadku, gdy:

a) Whniosek zostal wytypowany do kontroli na miejscu;

b) na etapie rozpatrywania wniosku wystapila koniecznosé przeprowadzenia kontroli na miejscu;

¢) w ramach danego dzialania przyjeto, iz wszystkie wnioski o platno$¢ kierowane sg do kontroli na miejscu.
Decyzj¢ o odstapieniu od przeprowadzenia czynnosci kontrolnych oraz jej uzasadunienie nalezy odnotowaé w karcie.
Po otrzymaniu z komérki kontrolnej informacji pokontrolnej z czynnosci kontroliych nalezy wypelni¢ czgs¢ D.I Wynik
kontroli na miejscu.

D. I: Wynik kontroli na migjscu

Nalezy wpisaé odpowiednio:
— date typowania do kontroli na miejscu;
-  sposdb typowania,
—  datg przeprowadzenia czynnosci kontrolnych;,
- datg przekazania informacji pokontrolnej z przeprowadzonych czynnosci kontroli na migjscu

oraz:

—  zaznaczy¢ TAK w pkt 1, jezeli z informacji pokontrolnej nie wynika konieczno$¢ ztozenia dodatkowych wyjasnien
i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przejs¢ do dalszego rozpatrywania wniosku;
albo

—  zaznaczy¢ TAK w pkt 2, jezeli z informacji pokontroinej wynika, 2ze niezbgdne jest zlozenie dodatkowych
wyjasniet i wysta¢ pismo w tej sprawie do beneficjenta oraz wypelni¢ dalszg czgs¢ D karty; albo

—  zaznaczyé TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje sig do dalszej oceny i wymaga korekty kosziow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji i przejé¢ do czgéei E albo
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— zaznaczy¢ TAK w pkt 4, jezeli wniosek kwalifikuje sie do odmowy wyplaty pomocy [ przejéé do czeSci F.

D.II: Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Jezeli z informacji pokontroluej wynika, Ze niezbedne jest zlozenie dodatkowych wyjasnien (zaznaczono odpowiedz
TAK w pkt 2, czeéci D.1) nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia oraz wystaé pismo do beneficjenta
wzywajgce do zlozenia wyjasnien.

W miejscu Data dorgczenia beneficientowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawié date widniejaca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma w sprawie usuniecia brakéw/zlozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktdrym naleiy zlozyé wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajaca 14 -dnia kalendarzowego po
dniu dorgczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten jest ustawowo dniem wolnyin od pracy lub sobotg — nalezy
wpisa¢ nastepny dzien roboczy). W przypadku, gdy do instytucji posredniczacej wplynie informacja z placowki
pocztowej, ze beneficjent nie odebral pisma w sprawie usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien, wowczas 14 -dniowy
termin na usunigcie brakéw/zlozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastepujacego po ostathim dniu, w kiérym
beneficjent mogl odebraé przesylke.

Jezeli data nadania/ zlozenia odpowiedzi przez beneficjenta:
a) nie jest pdZniejsza niz terminu, w ktérym nalezy zlozyé wyjasnienia - nalezy zweryflikowaé zlozone wyjasnienia
w czgécei D.HI (udzielajgc odpowiedzi TAK albo NIE);
b) jest pozZniejsza niz terminu, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy weryfikowaé wniosek na podstawie
posiadanych dokumentéw.

D.IV: Wynik kontroli na miejscu po wyjasnieniach

Jezeli beneficjent zlozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:

a) potwierdza wyeliminowanie watpliwo$ci wskazanych w pismie do beneficjenta nalezy zaznaczyé TAK w punkcie
1 i przejsc do dalszej oceny wniosku,

b} potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do benefigjenta, ale niezbedna jest korekta kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przejéé¢ do
czesci E,

¢) nie eliminuje watpliwosci wskazanych w pismie do beneficjenta - nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 3 i przejsé do
czesci F karty.

E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH [ KWOTY WNIOSKOWANEJ DO REFUNDACII
ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONE] KWOTY DO REFUNDACII (WP) ORAZ ROZLICZENIE ZALICZKI

(KBiA)

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Ta czgsé karty wypelniana jest’w przypadku, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana jest korekta
kwoty do wyplaty wynikajaca z niedostarczenia dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki badz dostarczenia
nieprawidlowych lub falszywych dokumentéw, ktdre skutkuja korekta wnioskowanej kwoty do wyplaty.

Cze¢s¢ El wypelniana jest réwniez, gdy w wyniku przeprowadzonych czynnosci kontroli na migjscu niezbedna jest
korekia kosztow.

W kelumnie nr 1 - nalezy wpisa¢ numer porzadkowy;

W kolumnie nr 2 - nalezy wpisac nr pozycji z wykazu faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartodci dowodowej;
W kolemnie nr 3 - nalezy wpisaé nr faktury lub dokumentu ksiggowego o rdéwnowaznej wartosci dowodowej;

W kolumnie nr4 - nalezy wpisaé pozycjg faklury z zeslawienia rzeczowo — [inansowego;

W kolumnie nr 5 - nalezy wpisa kwolg klora zostala zakwestionowana w zt;

W kolumnie nr 6 - nalezy wpisa¢ uzasadnienie dlaczego kwota zostala zakwestionowana,

W kolumnie nr 7 - nafezy wpisa¢ numer kodu przyczyny korekly, zgodnie z poniiszg Labelg.

Uwaga:  Kolumng wypelnia  si¢  w  przypadku, gdy korekla kwoly zostala  dokonana
w wyniku kontroli na migjscu Jezeli korekla jest wynikicm przeprowadzonej kontroli administracyjnej nie podaje
si¢ kodu preyczyny korekty,
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KOD Opis kadu

GRI1 Nie slwierdzono nieprawidlowosci w wyniku kontroli .

GR2 Beneficjent uniemozliwit przeprowadzenie kontroli.

GR3 Operacja nie zoslata zlokalizowana i skontrolowana.

GRS Wyslapily szczegiolowe kody pokonirolne.

GRI11 Nie podjgto proby przeprowadzenia kontroli z powodow niczaleznych od beneficjenta.

GRI2 Podjgto probg plrze_prowadzeni.:i ko!ﬂroli, lecz ni¢ zostala ona zrealizs)wan;_a z powodow niczalcipyc_h od beneficjenta, np. 2
powadu wystapienia przypadkéw sily wyzszej, nadzwyczajnych okolicznogei, np. lokalne podtopienia.

Kwota korekty w wyniku przeprowadzonej kontroli administracyjnej - nalezy zsumowaé kwoty z wierszy, dla
ktérych w kol. 7 nie zaznaczono kodow.

Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu - dokonanie korekty wnioskowane] kwoty do wyplaty na podstawie
przeprowadzonej kontroli na migjscu - sumuje si¢ kwoty z wierszy dla ktérych w kol. 7 zaznaczono kody.

Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu - sposréd zaznaczonych kodéw w kolumnie
nr 7 nalezy wybraé jeden kod, dla ktérego warto$¢ zakwestionowanych kosztéw jest najwyzsza.

E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACII WP, KBiA

Czg$¢ E2 instrukeji jest sporzadzona dla obu zakreséw (wzory tabel E2 sq odpowiednio dostosowane w Karcie
weryfikacji dla poszczegélnych zakreséw) i wypelniana jest na podstawic umowy o dofinansowanie, wniosku
o platnoéé oraz dokumentéw potwierdzajacych poniesione koszty kwalifikowalne.

Czgéé E2 wypemnia Weryfikujacy, wpisujac odpowiednie kwoty w PLN. Sprawdzajgcy (jezeli zostal wyznaczony),
wypehiajacy Kartg, weryfikuje wpisane przez Weryfikujacego kwoty i zaznacza TAK albo NIE jesli uzna wpisane
kwoty za poprawne/niepoprawne. W przypadku zaznaczenia w ktérymkolwiek polu odpowiedzi NIE przez
Zatwierdzajacego — nalezy wypetni¢ ponownie czgsc¢ E2.

KOSZTY KWALIFIKOWALNE

Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu/ operacji wg umowy — nalezy wpisa¢ kwotg dla danego
etapw/operacji z umowy o dofinansowanie.

2. Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu/ operacji wg wniosku - nalezy wpisa¢ dla danepo
etapwoperacji kwote z wniosku o ptatno$é z czgsci VI Wykaz faktur (... ) z poz. RAZEM kolumny nr 12.

3. Kwota zakwestionowanych kosztéw dla danego etapu/operacji - nalezy przenies¢ warto$¢ z czeéel El z poz.
RAZEM z kolumny nr 5 kwota zakwestionowanych kosztow. Jezeli koszty kwalifikowalne nie zostaly
zakwestionowane, nalezy wpisa¢ kwote ,,0,00”.

4. Kwolta kosztéw kwalilikowalnych po korekcie dla danego etapw/operacji — nalezy wpisal réznice kwoty
kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapwoperacji wg wniosku o platnos¢ (pozycja nr 2) i kwoty
zakwestionowanych kosztéw (pozycja nr 3).

Jezeli w ramach weryfikowanego wniosku wystapily naruszenia dot. zasad konkurencyjrosci wydatkow oraz
przepiséw o zaméwieniach publicznych wéwczas nalezy zastosowal kary okreélone w zalgczniku do decyzji
Komisji nr C(2013) 9527 z dnia 19.12.2013 r., kiére stanowig kwotg¢ korckty finansowe]. W przypadku
zastosowania korekty wyliczona kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie podiega pomniejszeniu o kwotg
korekty finansowej.*
Warto§¢ ta jest podstawg obliczania kwoty do refundacii.

KWOTA POMOCY

5. Kwota pomocy dla danego etapw/ operacji wg umowy - nalezy wpisaé kwote jaka wynika z umowy
o dofinansowanie dla danego etapw/ operacji.

6. Whnioskowana kwota pomocy dla danego ctapu/operacji wg wniosku — nalezy wpisaé kwole wynikajaca ze
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zlozonego wniosku o platnosé z czgsci IVA tub IVB z pkt. 5;
7. Zatwierdzona kwota do refundacji

Kwota pomocy dla dancgo etapu/ operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztéw (po weryfikacji).
Kwota ta nie moze byé wyzsza od kwoty z umowy.

Kwota stanowigca iloczyn Kwoty kosztow kwalifikowalnych po korekcie (pozycja 4) i dopuszczalnego poziomu
finansowania kosztow kwalifikowalnych, j.: 95 %, zgodnie z umowa o dofinansowanie*

Kwoty nalezy przenie$é¢ odpowiednio do zlecei platnosci,

Przy obliczaniu kwoty do wyplaty w pierwszej kolejnosci wyliczany jest udziat srodkéw wspoltfinansowania unijnego
(Srodki EFRROW) stanowigcy 85% wydatkéw publicznych operacji/lub jej etapu, wynikajacych z umowy
o dofinansowanie/wniosku o platnosé.

Kwotg srodkéw wspélfinansowania unijnego podaje si¢ z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku (nalezy odrzucié
cyfry od trzeciego miejscu po przecinku). Wynikajgca réznica zostaje przesunicta do kwoty wspélfinansowania
krajowego (nic wigeej jednak niz 0,01z}). Natomiast udzial srodkéw wspotfinansowania krajowego wyliczany jest jako
réznica migdzy kwoty zatwierdzong do wyplaty, a kwotg srodkéw wspotfinansowania unijnego, stanowigcy 15%
wydatkow publicznych.

Odsetki naliczone od zaliczki na wyodrgbnionym dla zaliczki rachunku bankowym, naliczone od dnia wplywu zaliczki
na ten rachunek podlegaja zwrotowi na rachunek bankowy wskazany przez Agencj¢ lub w przypadku braku zwrotu
wszezgte zostanie dochodzenie naleznosci. (brak mozliwosci samodzielnego pomniejszania kwoty pomocy o kwote
naliczonych odsetek). Zlecenie platnosci wystawiane jest na kwotg zatwierdzong do wyplaty jednak nie pomniejszona
o kwote naliczonych przez bank odsetek in plus. Odsetki te podlegaja zwrotowi przez beneficjenta lub
w przypadku ich braku zostanie wszczgte dochodzenie naleznosci - nalezy sporzadzié dokument zgloszenia naleznosci.

W przypadku niezlozenia przez Beneficjenta wniosku o platnoéé na kwote lub w_terminie okreslonych w umowie
o dofinansowanie, od $rodkéw finansowych pozostatych do rozliczenia — przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie
odsetki. Nalezy zastosowa¢ rozwigzania wskazane w KP-611-449-ARiIMR w celu wystawienia m.in. dokumentu
zgloszenia naleznosci,

Zlecenie platnosci nalezy wypelni¢ zgodnie z procedurg KP-611-449-ARIMR Sporzgdzanie i poprawa dokumentéw
finansowo-ksiggowych oraz ustalanie, nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw publicznych w ramach Priorytetu 4
. Zwigkszanie zatrudnienia i spéjnosei terytorialnej ", zawartego w Programie Operacyjnym ,, Rybactwo i Morze”.
Przygotowane dokumenty nalezy przekazaé do Departamentu Ksiggowosici ARIMR. Dodatkowo nalezy pisemnie
poinformowac beneficjenta o zatwierdzonej kwocie do refundacji oraz przekazaniu do ARIMR zlecenia platnosci.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez beneficjenta, nalezy przekazaé wraz z pismem do Departamentu
Ksiggowosci ARIMR aktuainy dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spétdzielcza
kasg oszczednosciowo — kredytows, na ktdry zostanie przekazana kwota z poz. 7.

* akapit dotyczy zakresu KBiA

F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU - WP, KBiA

Czgs¢ wypelniana w przypadku, gdy na wezesniejszych etapach oceny podjeto decyzjg o odmowie wyptaty pomocy. Na
tym etapie nalezy réwniez odnotowaé o$wiadczenie woli Beneficjenta o wycofaniu cato$ci wniosku.

W kazdym przypadku do Beneficjenta nalezy wysla¢ pismo informujace w sprawie. Sporzadzajac pismo nalezy
w szczegblnosci zwréeié uwage na podanic uzasadnienia niefinansowania operacji. Uzasadnienie to musi szczegélowo
opisywa¢ powody niefinansowania operacji (w przypadku kilku powodéw-podaé wszystkie) oraz wskazaé wiasciwe
podstawy prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wyplaty pomocy nastapi z powodu nie usuniecia brakéw,
na skutek nie odebrania pisma przez beneficjenta wzywajacego do dokonania tej czynnoci — wowczas w pismie
informujgcym o odmowie wyplaty pomocy nalezy rowniez wskazaé braki, o ktérych usunigeie wzywat beneficjenta
Zarzad Wojewddztwa.

E3: ROZLICZENIE ZALICZKI - KBiA

Rozliczenie zaliczki polega na wykazaniu przez beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych we wniosku o ptamose,
w terminach, w sposéb i na warunkach okreslonych w umowie o przyznaniu pomocy, lub na zwrocie zaliczki na
rachunek bankowy wskazany w umowie o przyznaniu pomocy.

Weryfikacji poprawnosci rozliczenia zaliczki nalezy dokonaé w oparciu o wyciag z wyodrebnionego rachunku
bankowego beneficjenta przeznaczonego do obslugi zaliczki oraz potwierdzen zaptaty, faktur lub innych dokumentow
o réwnowainej wartofci dowodowe;j.

Nalezy zweryfikowa¢ czy dokumenty przedlozone wraz z wnioskiem o platno$¢ potwierdzaja, ze zaplata za zrealizowana
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operacje lub jej czgs¢ z wyodrgbnionego rachunku bankowego zostala dokonana po dacie wplywu na wyodrgbniony
rachunek bankowy kwoty zaliczki.

Rozliczenie zaliczki powinno nastapié proporcjonalnie w ramach kazdego wniosku o platno$¢, az do wniosku o platnosé
koficowa.

WERYFIKACJA DOKUMENTOW PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA ZALICZKI - KBiA

Warunki i iryb udzielania oraz rozliczania zaliczek zostaly okreslone w rozporzadzeniu MGMIZS w sprawic warunkow
i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw skladania wrioskow o platnos¢ w ramach programu
finansowanego z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. 2017, poz. 189).
Wyplacenie zaliczki przekraczajgce 5000000 zi. podlega ustanowieniu zabezpieczenia (tj. m.in: porgczenia
bankowego, gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej) w wysokosci co najmnie] rownowartodci najwyzszej
transzy zaliczki wynikajacej z umowy o dofinansowanie.

W pozostatych przypadkach zabezpieczenie stanowi weksel niezupelny (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa. Tryb
postcpowania w zakresie weksti zostal okreslony w ksigzce procedur KP-61 1-444-ARIMR | Postgpowanic
z dokumentami prawnego zabezpieczenia umowy o dofinansowanie na operacje w ramach Priorytetu 4 ,,Zwickszanie
zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze™.
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K-1.2/443

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PEATNOSC

EFMIiR 2014-2020

Priorytet 4: , Zwickszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”
Program Operacyjny ,,Rybactwo i Morze” (PO RYBY 2014-2020)
w zakresie dziatania:

Koszty biezgce i aktywizacja - KBIA

Rodzaj platnosci:

posdrednia : etap /

koncowa

Znak sprawy: ;
) ]

Nazwa Beneficjenta:

Numer umowy o
dofinansowanie:

Data przyje¢cia wniosku w UM:
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Osoby dokonujace oceny wniosku o platnosé

1. Weryfikujgcy

{imig i nazwisko Weryfikujgcego)

HRSERCEEER

d d - m m - r r r r {imig i nazwisko Zatwierd=ajqcego)

2, Zmiana Weryfikujgcego

]

(imre i nazwisko Weryfiknfqcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r 1 fimie | nazwisko Zatwierd-ajgcego)

3. Zmiana Werylikujgcego

(imrig § nazwisko Weryfikuigeego)

uzasadniehie Zzmiany

d d - m m - r r r r {imig i nazwisko Zatwierd-ajgcego)

KP-611-443-ARIMR/1/z
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A. DIa wniosku zostal wyznaczony Sprawdzajacy:

B. Sprawdzajgcy zostal wyznaczony:

1. Sprawdzajacy

jm L] "

Ze wskazania
TAK

H

{(fnig i nazwiske Sprawd-ajgcego)

2. Zmiana Sprawdzajjcego

(imig i naswisko Zatwierd-ajgcego)

fimig i na=wisko Sprawd-ajgcego)

uzasadnienie zmiany

{imig § naswisko Zatwierd-ajqcego)

3. Zmiana Sprawdzajgcego

ENCENCRREE

d r r r

uzasadnicnie zmiany

fimig i nazwisko Sprawd-ajgeego}

(imig i nazwisko Zatwierd-ajgcego)
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Wslawié "X" we wladciwym micjscn

Weryhikujgcy Sprawdzajjcy*

TAK NIE TAK NIE

Whniosck w ramach danej transzy zostal zlozony w

i L. terminie wynikajgcym z rozporzadzenia' oraz umowy o I J
dofinansowanie t '

Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu do srodkow, —
o ktérych mowa w art. 5 ust 3 pkt | ustawy z dnia 27 ‘
sierpnia 2009 r. o finansach publicznychz, na podstawie ‘
prawomocnego orzeczenia sgdu

Benefigjent nie podiega wykluczeniu z otrzymaniai | P ‘ | ‘
pomocy finansowej, o ktérym mowa w art. 210 ust, 1 | ‘
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 ; ‘

T
i

Uwagi:

KP-611-443-ARIMR/1/z
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I. Wynik weryfikacji wstgpnej:

Weryfikujjey Sprawdzajacy* Zalwierdzajgcy**

NIE TAK NIE TAK NIE

. TAK
1  Wniosek kwalifikuje sig do dalszej oceny L J } L

Zweryfikowal:

imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*: ]

imig 1 nazwisko data t podpis
Zatwierdzil**:

imig I nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgeym i Sprawdzajgcym

‘Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajgeym

! Rozpor=qd-enie Ministra Gospodurkt Morskief i Zeglugi Srddigdowe; = dnia 6 wr=einia 2016 roku w sprawie szczegolowych warunkéw i trybu proyznawania, wyplaty i -wrotu
pomiocy finansowej na realizacjg operacyi w ramach d=ialwt wsparcie proygolowawcze i realizacja Iokatnych strategii rozwaju kierowanych przez spolecznosé, w tym kos:ly
biezqee i i aktywizacja, objgtych Priorytetem 4 Zwighszenie zatruditienia i spojuosci rerytoriainey, zawartym w Programie Operacyjnym Rybactwo 1 Morze (D= U. po=. 1433}

! Ustawa = dnia 27 sierpria 2009 r. o finansach publiczaych (D= U,z 2016 r. po=. 1870, = péZn. zm.)

3 rocporzqd-enie Parlamentu Evropejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 = dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajqeego wspdine prrepisy dotyczqce Euvropefskiege 1unduszu
Ro=woju Regionalnego, Europejskiego Fundussu Spoleczmego, [undustu Spdjnofci, Ewropejskiego Funduszu Rolnege na r-ecz Roowoji Obs=aréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackicge oraz ustanawiajgce proepisy ogdine dotyczqee Europejskiego Funduszu Ro-woju Regionuliego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego, Funduszu Spdjnosci | Europejskiego Funduszu Morskiego | Rybacktego oraz uelylajqcego rozporzqd-eric Rady (WE) nr 1083/2006 (D= Urc. UE 1 347 =
20.12.2013 sir. 320, = pé2n. =m ), swanego dalef ro-por=qd-enient nr 1303/2013

KP-611-443-ARiMR//z
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI [ POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI F POPRAWNOSCI

I

Woerylikacja zalgeznikow

Werylikajgey

Sprawdzajjcy*

TAK DO WEZW.

ND

TAK DO WEZW.

ND

Faktury lub dokumenty ksiggowe o rownowaznej wartosci dowodowej
wraz z dowodami zaplaty, zgodnie z zeslawieniem dokumenidw
potwierdzajacych poniesione wydatki

L

i i
| |
i____J

L

Umowy z doslawcami lub wykonawcami zawierajgce specylikacje
bedaca podstawa wystawienia kadej z przedstawionych faktur lub
innych dokumentéw o réwnowaine} wartosci dowedowej, jezeli nazwa
towaru fub uslugt w przedstawionej fakiurze lub dokumencie o
rownowainej wartosct dowodowej, odnosi sig do uméw zawartych
przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenic kosziow
kwalifikowalnych

Dokumenty potwierdzajgce poniesicnie koszidw zalrudnienia przez
Beneficjenta

Ja,

Umowy o pracg wraz z zakresami czynnosci pracownikow

i 3b.

Listaly plac  z  wyszczegdlnieniem  wszystkich  skladnikow
wynagrodzenia | kwot pobranych z tytulu oplaconych. skladek na
ubezpieczenie spoleczne i zdrowolne, skladek na Fundusz Pracy
i Fundusz Gwaranlowanych Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na
podatek dochodowy od osob fizycznych

Je.

Dokumenty polwierdzajace poniesienie  wszystkich  skladnikéw
wynagrodzenia i kwot pobranych ztylulu oplaconych: skladek na
ubezpicczenie spoleczne i zdrowoine, skladek na Fundusz Pracy

i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na

podalek dochodowy od 0sdb fizycznych, zgodnie z listy plac

Plan szkolen dla pracownikow biura LGD i Rady LGD (zalaczmik
wymagany jezeli wystapily zmiany w stosunku do dokumenin
dolaczonego do wniosku o wybor LSR)

Karta rozliczenia zadania w zakresic szkolen / warszlatéw / spolkan /
dzialafi komunikacyjnych objetych Planem Komunikacji

Dokumenty dotyczace rozliczenia w zakresie preeprowadzonych zadan

o charakierze edukacyjnymt, wydarzei promocyjnych lub kulturalaych,
opracowania dotyczacego obszaru objgtego LSR oraz udzielonego
doradztwa

6a

Rozliczenie w zakresie opracowania dotyczacego obszaru obj¢lego LSR

6b.

Rozliczenie zadania o charaklerze edukacyjnym oraz wydarzen
promocyjoych lub kulturalnych

Ge.

Lista obecnosdci

Oswiadczenie LGD o kwalifikowalnosci VAT (jezeli LGD ubiega sie o
wlaczenie VAT do kosziéw kwalifikewalnych}

Pelnomocnictwo (w przypadku, gdy zoslato udziclone innej osobic niz
podczas skladania wniosku o dofinansowanie lub gdy zmicnit si¢ zakres
poprzednio udzielonego pelnomocnictwa)

KP-611-443-ARIMR/1/z
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lnlf)rmacja o onumerze rachunku  bankowego  Beneficjenta,
prowadzonego przez bank lub spdldzicleza kase
oszczednoiciowo-kredytowa, na kiory majg by¢ przekazane Srodki
finansowe z tylulu pemocy w ramach danej transzy (jezeli dotyczy -
zalacznik wymagany w przypadku, gdy wyslapily zmiany po zloZenin
wniosku o plainosé pierwsze) lranszy pomocy)

L

"

Ojwiadczenie DBenclicjenta o prowadzeniu oddzielnego sytcmu
rachunkowosci albo o korzystaniu  z  odpowiedniego  kodu
rachunkowego wraz z wyciaggami z polityki rachunkowosci i
zakladowege planu konl oraz z wydrukami z kont ksiggowych w
ramach prowadzonych ksigg rachunkowych w rozumieniu arf. 125 ust.

4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013, dla wszystkich transakeji !

zwigzanych z realizacjg operacji (zaljcznik wymagany w przypadku,

.. gdy wystgpily zmiany)

Sprawozdanie z realizacji operacji

4
-

Dokumentacja z postepowania o udziclenie zamoéwienia wraz 2

~ zalgczmikami

Ztozone oferty wykonawcow zadania ujglego w zestawieniu rzeczowo -

" finansowym operacji o wartosci powyzgj 20 000 zi netio

14.

Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci

Inne zalaezniki:

|
|
— -

16. Pl ‘ ‘ 1 ? |
: LN O RS Oy B =
b ' L T
VA | [ |
: R R R
- o
i Liczba zalacznikow (razem): i

]

[I. Weryfkacja poprawnosci wypelnienia formularza wniosku

| 1. Wniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu I ' i 1
i 1
2. Liczba zalgcznikéw podana we wniosku zgadza sig z liczba ] ) | i

zatacznikéw faklycznie zalgezonych

3. Dane identyfkacyne beneficjenta podane we wniosku sa zgodne 2 |‘] i
danymi zawartymi w umowie L :
4. Whniosek zostal podpisany przez osoby upowainione i— ] T
Uwagi: } .

KP-611-443-ARiMR/1/z
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCY Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW
L Weryfikacja elementéw, kiérych niespelnienie skutkowaé bedzie odmowsy wyplaty pomocy w czedci/caloscei

Wenryfikujgcy Sprawdzajgey*
Do
TAK NE  pzw.  ND TAK NIE DOWEZW. ND

Cel operacji oraz wskazniki jego rcalizacji zostaly osiggnicte nie
pd#nigj niz do dnia zfozenia wniosku o platnodé korcowa

=

|

Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji mopa zostaé osiggnigle
pomimo niezrealizowania w pelni zakresu rzeczowo - finansowego

]

13

uzasadnienie.

|

IL

Weryfikacja elementéw, ktdrych niespetnienie skutkowaé
pomocy

bedzie korekty kosztow kwalifikowalnych oraz kwoty

Weryfikujgcy

Sprawdzajgcy*

TAK

[H

NIE WEZW.

ND

| TAK

NIE DO WEZAY.

ND

Zrealizowany zakres z Zeslawienia rzeczowo—finansowego z realizacji
operacji jest zgodny 2z zakresem
rzeczowo—[inansowym operacji zalaczonym do umowy

wymienionym w zestawicniu|
[

Uzasadnienie zmian dokonanych w poszezegélnych pozycjach
zeslawienia rzeczowo-finansowego 2z rtealizacji  operacji  jest|
wystarczajace do uznania kosztow za kwalifikowalne

Zakres tzeczowy kosztow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-
finansowego z realizacji operacji ma pokrycie w zalgczonych do/

wriiosku fakturach Iub dokumentach ksicgowych o n’)wnowameji:
wartosci dowodowej wraz z dokumeniami potwierdzajacymi dokonanie; |

zaplaly

!
[

Do refundacji zostaly przedsiawione keszty poniesione w zw;;izku z
realizacja tej operacji poza obszarem LSR

Do refundacji zoslaly przedstawione k052fy poniesione przed dniem
przyznania pomocy, lecz nie wezesniej niz w dniu 1 stycznia 2016 .

Dala sprzedazy na preedstawionych do refundacji fakturach lub|
dokumenlach o rownowazngj wartosci. dowodowej jest zgodna z

okresem kwalilikowalnosci kosztéw wskazanym w rozporzgdzeniu'

Koszty pizedsiawione “do refundacji zawarle w przedlozonych
fakturach lub dokumentach ksiegowych o réwnowarnej wartosci
dowodowej sq koszlami kwalikowalnymi zgodnie z umowa o

Zachowano konkurencyjny tryb wyboru wykonaweow poszczegolnych
zadan ujglych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji - w
przypadku gdy do ich wyboru nie majg zaslosowania przepisy o
zamdwieniach publicznych [

KP-611-443-ARiIMR/1/z
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Przedstawione faktury lub dokumenty ksiegowe o rownowazngj
wartojci dowodowej sa wyslawione przez wykonawcg, kiéremu
udzielono zamdwienia

Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zostaly podziclone

Bencficjent przedlozyl w terminie dokumentacjg z przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

. Z fakiur lub dokumentéw o réwnowainej wartosci dowodowej )

oraz dowoddw zaplaty wynika, iz:

12a

wynagrodzenia pracownikow biura nie przekraczajg kwoly 2-krotnosci
sredniego wynagrodzenia brutio w gospodarce narodowej, oglaszanego
na podstawie odrgbnych przepiséw

[
L

12b

dicty czlonkow rady nie przekraczaja 200 zt brutto za kazdy dzien
uczestniclwa w posiedzeniu rady albo $wiadczenta przyslugujacegoe za
oceng kazdego wniosku o dofinansowanic w wysokosci przekraczajgcee)
100 zI brutto i nie wigcej niz 1000 2! brulto za oceng wszystkich
wnioskow o dofinansowanie zlozonych w lerminie okreslonym w
infonmacji o mozliwosci skladania do LGD  wnioskéw o
dofinansowanic

- 1

[

12¢.

diety czlonkéw zarzgdu nie przekraczajy miesigeznej kwoty sredniego
wynagrodzenia brulto w gospodarce narodowej, oglaszanego na
podstawic odrgbnych przepiséw,

12d

diety czionkow organu kontroli wewngtrznej nie przekraczaja 150 21
brutlo za kazdy dzien uczesiniczenia w posiedzeniu tego organu

L
O [l

12e.

diety z tytutu podrézy stuzbowej pracownikow biura, organu keniroli
wewnglrzngj, innych organdw LGD, czlonkéw rady oraz czlonkéw
zarzadu nie przekraczajg wysokosci:

- 50 zI brutto na dobé — w przypadku diety z tytulu Eodrc')zy stuzbowej
na obszarze kraju,

]
|

- 200 zt brutlo na dobg — w przypadku diety z tytuti podrozy sluzbowe;
poza granicanm kraju :

L

|

Beneficjent prowadzi oddzu;lny system albo korzysla z odpowiedniego
kodu rachunkowego, o kldrych mowa w art. 125 ust. 4 liL b
rozporzadzenia nr 1303/2013°, dla wszystkich transakcji zwiazanych z
realizacja operacji, w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych

==

. Wszystkie

1ransal:{cje zrealizowane przcz Beneﬁcjcﬁia
z wyodrgbnionego rachunku przeznaczonege wylacznie do obslug
zaliczki, zostaly ujgte w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych
zgodnie z wymogiem, okrym mowa w art. 125 ust. 4 lit b
rozporzadzenia nr 1303/2013°

!_k,‘.
\— ]

Wszystkie  Iransakeje zrealizowane przez Benelicjenta
z wyodrgbnionego rachunku przeznaczonego wylaczenie do obslugi
zaliczki dotyczyly operacji i zostaly przcprowadzone bezgotdwkowo

Fﬁ
_—

|

‘ !
|

L
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6. Wnioskowana kwota do wyplaly nie przckracz;%% wysokosci kwoly
kosz(ow kwalilikowalnych '

7. Migjsce realizacji operaciji zoslalo zmicnione

8. Prawo wilasnosci lub posiadania zostalo zmienione

19. Realizacja Planu Komunikacji T :

polwierdzajgce realizacjg operacji

20. Materialy infonnacyjne i promocyjne lub inne dokumentyl

2l. Wymagane pola w sprawozda-rii'u z realizacji operacji zostaly| | : O
wypehione Qi ;

22. Wskaznik realizacji celu operacji zostat zrealizowany

i Tt
AL

Uwagt:
i tym decyzja i uzasaduienie Zatwierdzajqcego w proypadku braku zgodnosci stanowisk migd-=y Weryfikujgcym a Sprawd-afgcym)

KP-611-443-ARIMR/M /z
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B3d: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Werylikujacy

Sprawdzajacy*

TAK DO WEZW.

TAK

DO WEZWY.

Przedstawione faktury lub dokumenty o rdwnowaznej wartosci }
dowodowej zostaly oplacone w calosei L :

2. dowodowej sa zgodue z wykazem faktur lub  dokumentow

Przedstawione fakury lub dokumenty o réwnowaznej warlosci k—‘ —_—
o rownowaznej warloéci dowodowej ]

-

Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji |
3 operacji wynikaja z danych zawartych w wykazie faktur lub J i
dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe] :

Przedstawione faktury fub dokumenly o rGwnowainej wartosci
4. dowodowej odnoszg si¢ do wlasciwych pozycji Zestawienia rzeczowo-
finansowego z realizacji operacji

Laczne kwoty kosztéw kwalifikowalnych z Zeslawienia rzeczowo-

5. finansowego z realizacji operacji s zgodne z Wykazem faktur lub ‘ i ;
dekumentéw o rdwnowaznej wartosci dowodowej i kwota we wniosku [N
| Wioskowana kwola pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza | i
kwoly okreslonej w umowie |7_ i o
Uwagi:
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C: WYNIK

Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z
UMOWA4, ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM

RACHUNKOWYM

I. Wynik weryfikacji wniosku

! Werylikujgey Sprawdmja_(‘:ﬂyr;” ) anwierdqucy |
TAK TAK

L.  Wniosek kwalifikuje si¢ do daiszej oceny

B

wyjasnien

Whniosek wymaga wezwania do usunigcia brakow/zlozenia

3. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

L
|

Zwerylikowak;

1mig i nazwisko dala i podpis
Sprawdzit*:

imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:

imig 1 nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgeego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci slanowisk pomigdzy Werylikujagcym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zalwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgeym a Sprawdzajgeym

[I. Wezwanie do usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usunigcia brakéw/ziozenia wyjasnien - wg. zalgcznika nr 1 do karty

KP-611-443-ARiIMR/M /T
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Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawic usunigcia brakdw/zlozenia
wyjasnien:
dd/mm/ree
Termin, w ktérym nalezy usungé braki/zlozy¢ wyjasnicnia :
dd/mm/o
Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnie:
Weryfikacja po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien - zalacznik nr 1 do karty
IIa. Wynik weryfikacji po usunigeiu brakéw/zlozeniu wyjasnien
) Weryhikujjey Sprawdzajgey* | Zalwierdzajgcy **

TAK TAK

TAK

1. Wniosek kwalifikuje sig do dalszej oceny

1

; 2. Wniosek wymaga ponownego wezwania do usunigcia
| brakdw/zlozenia wyjasnieft
|

N

Zweryfikowat;

imig 1 nazwisko dala i podpis
Sprawdzit*: 7 ) o e

imig i narwisko data 1 podpis
Zatwierdzil**:

imig 1| nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci slanowisk pomigdzy Weryfikujgeym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosei stanowisk pomigdzy Werylikujgcym a Sprawdzajacym

KP-611-443-ARIMR/1/r
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IIb. Ponowne wezwanie do usuni¢eia brakéw/zlozenia wyjagnicn

Zakres wymaganych do usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien - we. zalacznika nr 1 do karty

brakow/zlozenia wyjasnien:

Data dorgeczenia Beneficjentowi  pisma w  sprawic ponownecge usunigcia

dd/mmfere

Termin, w ktérym nalezy usungé Braki/zlozyc' wyjasnienia:

dd/enm/rrr

Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien;

|

Weryfikacja po usunigciu brakdéw/ztozeniu wyjadniei - zalacznik nr | do karty

Ilc. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usunigcia brakdw/zlozeniu wyjaénien
- Werylikujacy 1 Sprawdzajacy™ | Zatwicrdzajgcy ** '
TAK TAK ' TAK
1. Wniosek rozpatuje si¢ w zakresie, w jakim zostal — 1 ':‘
wypelniony, oraz na podstawie dotgczonych do tego j |
whniosku poprawnie sporzadzonych dokumentow — _—
2.
. e f o !
Whiosek kwalilikuje si¢ do odmowy wyptlaty pomocy ; i ! !
L b
Zweryfikowa: 0000000000000 _
imig 1 nazwisko data 1 podpis
Sprawdzil*; B )
imig t nazwisko data i podpis
Zalwierdzil **:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujgcym i Sprawdzajacym

Uzasadnienic decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnogei stanowisk pomigdzy Wery fikujacym a Sprawdzajgcym

Uwagi:

KP-611-443-ARIMR//r
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C2, WERYFIKACJA KRZYZOWA ND

I. Weryfikacja krzyiowa

- Werylikujgcy Sprawdzajgcy*
TAK  NIE aymos NP TAK  NIE  ypoqec  ND
1 | ‘ |
| !
. 1 J 1
2 | |
\ |
[ P T
3. : i | I '
| i P : |
J L 5 —— '

Opis przepowadzonych czynnoici kontrolnych:

I1. Wynik
. Werylikujacy Sprawdzajgey® 1 Zalwicrdzajacy**
EL TAK ~ TAK : TAK |
S — —
‘ L | . |
i | — e ——

L

Zwerylikowal: ~ B
imig i nazwisko data 1 podpis

Sprawdzit*: .
imig i narwisko data i podpis

Zalwicrdzit®*: _ - _ ) -
imig i nazwisko dara i podpis

+ Zakres wypelniany w preypadku wyznaczenia Sprawdzajgceso
*+*+ Decyzja w przypadku braku zgoednosci stanowisk pomigdzy Weryfiky) acym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwicrdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgeym

Uwagi:

1Ia. Zakres oraz uzasadnienie wyja$nicn

KP-611-443-ARIMR/1/z
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111, WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Dala dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawie zlozenia wyjasnicn:

dd/mm/froe

Termin, w kidrym nalezy zlozyé wyjasnienia :

ddfmm/rr

Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawic zlozenia wyjasnien: J

I1Ia. Wynik wyjaénien

‘ Weryfikujgey Sprawdzajgey®
TAK NIE TAK NIE

L

L
L
Hyn

2 P L
I — i
’ Ll | ’
[
[ [ U
Zweryfikowal: B =
imig i nazwisko data 1 podpis
Sprawdzit*: e
imi¢ i nazwisko data i podpis

*+ Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgeego

Uwagi:

KP-611-443-ARIMR//z
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C3: WYNIK WERYFIKACJT KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Werylikujacy Sprawdzajgey* | Zatwierdzajacy**

TAK TAK TAK

il

Whoiosek kwalifikuje sig do dalszej oceny i nie wymaga korekty kwoty I
kosztow kwalifikowalnych | kwoty wnioskowanej do refundacji i

|
o

Wniosek kwalilikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korckty kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowaney do refundaciji

R
=

3. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

N
|

L S A .
Zwery fikowal:
imig 1 nazwisko data & podpis
Sprawdzit*: ~
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig i nazwiske data i podpis

* Zakres wypelniany w preypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosei stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajgcym

Uzasadnicnie decyzji Zatwierdzajacege w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajgcym

KP-611-443-ARIMR/1/z
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D:

WIZYTA

KONTROLA NA MIEJSCU

KONTROLA NA ZLLECENIE

Kontrola wykonywana z an_ 27 oraz w trybig arl. 30 uslawy o wspieraniu zrdwnowazenego rozwoju sektora rybackiego z udzalem EFMIR

Weryfikujacy . Sprawdzajgey*

Latwierdzajgey **

TAK NIE TAK

NIE

'oTAK NIE

- migjscu

Operacja zostala wytypowana do kontroli na

. 2.

Na podstawie dotychczasowe]j oceny wniosku
wymagane jesl przeprowadzenie kontroli na
miejscu

L

Uzasadnienie koniecznosci przeprowadzenia kontroli na migjscu.

Elementy podlegajgce sprawdzeniu:

KP-611-443-ARIMRS/z
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Zweryfikowat: ) _
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**: ) _

imig I nazwisko data 1 podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajgcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci slanowisk pomigdzy Wery(fikujacym a Sprawdzajgcym

I. Wynik kontroli na miejscu

KONTROLA NA MIEJSCU
il : |— -
I

DATA TYPOWANIA :|

5posdb typowania:

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA INFORMACIT!
_POKONTROLNEJ: _ ) n

KONTROLA NA ZLECENIE
—

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA INFORMACII
1 _POKONTROLNEJ: i

KP-611-443-ARIMR/1/z
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Werylikujgey Sprawdzajyey* Zatwierdzajjcy **

TAK TAK TAK

wniosek kwalifiknje si¢ do dalszej oceny.

Z informacji pokontrolncj nie wynika;
|. koniecznos¢ zlozenia dodatkowych wyjasnien
\
|
|

Z informacji pokontrolne] wynika, zg —
2. niezbgdne  jest zloienie  dodatkowych |
wyjasnien S
Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i ,—— — —
3. wymaga Lkorekiy wnioskowanej kwoty |
pomocy do refundacji — —
| . |
4 Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplatyi ‘_—_— | B
* " pomocy l : I |
- S
Zwerylikowal: o N
imig 1 nazwisko dala i podpis
Sprawdzil*: ~ o
imig | nazwisko dala i podpis
Zatwierdzil**: . B L
imig i nazwisko data 1 podpis

¥ Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnoscet stanowisk pomigdzy Werylikujgcym i Sprawdzajacym

KP-611-443-ARiIMR//z
Strona20z28




Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosei stanowisk pomiedzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym

Uwagi:

—

II. Wezwanie do zloZenia wyjasnien

Data dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawie zlozenia wyjasnien: !

| ) dd’mm/rrr 1
Ternin, w ktdrym nalezy zlozy¢ wyjasnienia : .
; dd/mm/rrm - !
: 1
Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien: ‘ ;
i ; !
| i
! J
III. Weryfikacja po zloZeniu wyjasnien: B ) B
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TakK NIE
) [ [ ] ]
' I — - —
| — — — —
L2, ‘ ; WI
I '
- .7'_‘ ;l
3. f ] f
— I L—
—— — — T
4. | | J

KP-611-443-ARiMR/1/z
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IV. Wynik kontroli na miejscu po wyjasnieniach

) Werylikujacy Sprawdzajgey® Latwicrdzajyey **
TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i I —
. - |
2. wymaga korekty kwoty wnioskowanej do ! i
refundacji R
3 Whiosck kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty : ,
" pomocy :
|
Zwerylikowal
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig i nazwisko dala i podpis
Zatwierdzil**:

imig i nazwisko

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajgcym

data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajgcym

Uwagi:

KP-611-443-ARiIMR//z
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E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH [ KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI ORAZ

ROZLICZENIE ZALICZKI
El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Nr" Nr faktury lub dokumentu . - K_wota Kod
pozycji z . .. . | Pozycja w zestawienin | zakwestionowanych _—
l.p. o réwnowaznej wartosei Uzasadnienie preyczyny
wykazu dowodowei rzeczowo-finansowym kosztdw Kkorekt
faktur 1 1 (w zt) ¥
1 ) 3 4 f 5 6 7
! !
- —
|
7 T
‘ |
1
|
[ '
Loy
i
|
— i
RAZEM: 2t
l’ Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej (suma kwot .
]_' z wierszy, dla ktérych w kol. 7 nic zaznaczono kodéw) i zt
2 Kwota korekty w wyniku konlroli na migjscu i -

Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontrofi na i

" miejscu (kod/kody) l

KP-611-443-ARiIMR//z
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E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJ

" Sprawdzajacy* Zatwicrdzajacy
Werylikujac
erytiknlacy TAK NIE TAK NIE
Koszty kwalifikowalne .
1 Kwola kosztow kwalilikowalnych dla  danego P
" etapwoperacji wg umowy zt ‘
5 Kwola kosztéw kwalifikowalnych dla danege | rﬁ : !
" etapwoperacji wg wniosku | i zl ‘ ;
5 Kwota zakwestionowanych koszidw dla damego | | ! ‘ |_-k‘ ! ;
" etapwoperacji i rll Ch : |
Kwalta kosztow kwalifikowalnych po korekeie dla . - ' e
4. danego elapw/operacji | | a4 ! | ; . 1
_ ——
Kywota pomocy
Kwola poemocy dla danego etapu/ operacii wg ! | - s .
5 umowy | zt T
| !
6 Whnioskowana  kwota pomocy dla  danego ™ | i | ;
" etapufoperacii wg wniosku ! ‘ o N
;5  Zatwierdzona kwola do refundacji i !
- K ; !
H 1 j )
Stownie ztotych:
$rodki EFMIR (85%) zt ; | i
_ ' ! M
srodki krajowe (15%) 1 i i
Zweryfikowal: .
imig i nazrwisko data i podpis
Sprawdzit*: )
imig i nazwiske data i podpis
Zawwierdzil: R — ——
mig | nazwisko data i podpis
* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
Data dorgczenia Benelicjentowi pisma o przekazaniu zlecenia platnosci do ARIMR:
TWmmfme

Uzasadnienie decyzji Zatwicrdzajacego w przypadku braku zgodnogci stanowisk pomigdzy Werylikujgeym a $prawdzajacym

KP-611-443-ARiMRA/z

Sirona24z28




E3: ROZLICZENIE ZALICZKI

]

Werylikujjcy

Sprawdzajgcy®

Zatwierdzajgcy

TAK NIE

1. Kwola wyplaconej zaliczki

TAK NIE

2. Zwrdcona kwota zaliczki przez Beneficjenta

L]

IR

~ zl
,  Kwola zaliczki odliczona (rozliczona) dla l_ .
! © elapdw/operacii : zt | ]
' —
|, Kwolazaliczki do potracenia | | T
i © (poz I - poz 2 oraz poz: 3} ; - zt o i
- - 1 —
i ; N —
| s Kwola rozliczajaca pobrana zaliczke w tym ‘ | ! ! [ !
.77 elapiec operac)i | !zt .
¢ Kwolado refundacji - po rozliczeniu zaliczki } i o
" (poz7zE2-por 3) 2 _J :
) i -] 1
srodki EFMiR (85%) ’7 J 2 I— "l LJ | ‘ ;
| ;
srodki krajowe (15%) ’ } - ‘ J 1 ! |
— -
= — — ——
5 Pozostala kwola zaliczki do zwrotu : , 1
© (doryczy platnolei ostateczney) i 1 zl
g Kwola odselek do zwrom ; ‘_ f T
: {zgromadzona aa rachurnku bankowym} 1 ; zl i I
Data dorgezenia pisina dot. koniecznosci zwratu srodkow |
L dd/mm/re ‘i
Data przekazania do ARIMR dokumenmu zgloszenia naleznosci |
- — - L4 __J!
Zwerylikowal: . ~ _
imig i nazwisko Data i podpis
Sprawdzil*: . o
imig i narwisko Dala i podpis
Zalwicrdzit:
imi¢ i nazwisko Dala i podpis
¢ Zakres wypelniany v proypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
Uzasadnienie decyzji Zalwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a S prawdzajgcym
Uwagi:

KP-611-443-ARMR/ /z
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Werylhikujycy Sprawdzajgcy* Zniwierdzajycy
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaly pomocy !
! i
2. Whiosek zostal wycolany/Benelicjent zrezygnowal z plalnosci : ! :
| ‘ B ]
| R

Przyezyny odmowy wyplaly pomocy

Czgié, w ktérej nastypila edmowa wyplaly pomocey / wycofanic wniosku w caloSci

Zweryfikowal:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*: L ) B
imig i nazwisko dala t podpis
Zalwierdzit**: _
imie i nazwisko data i podpis
Data dorgczenia Beneficjenlowi pisma informujacego o odmowie wyplaty
pomocy/wycofaniu wniosku w calodci
! dd/mm/rT

* Zakres wypelniany w przypadie wyznaczenia Sprawdzajacego

Uwagi:

KP-611-443-ARIMRA/z
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Zatgcznik nr 1. USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZEOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakoéw/zlozenie wyjasnien

Weryfikacja po vsunigeiu brakéw/zloieniu wyjasnich
- Weryﬁkujacy Sprawdzajacy*
. TAK  NIE DO WEZW' TAK  NIE DO WEZW'
i 1 |
L I |
L LJ I N
E RN
] 1“
[— — — —_ —
3 1 ] | | |
| I I S SR SN N B
4 : i ‘ : i ! : ‘
: VR T R | J L :
| — . — 1
! | ! ‘ : i i 1 \ }
{3 | | i : | L
! - ) ]
i ] T
6 i 5 | o ‘ S
I . e L
— - s N e T R
, | 1 1 | 0
j | [ h Lo
L ' - !
o [ | e
) 8 | i I
[ S 1 - .
!
S _ - ;
9 | i '
| ; |
B! 1 [ 1 ]
10 |
S B B I G B -
1l [
SV I A I
12 5 ‘
1
13 f j
I I N (.
14
L5 §|
i B
KP-611-443-ARiMR/M/z
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Notatki:

Zweryfikowal: L
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*: B
imig i nazwisko data 1 podpis
Zatwierdzil**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypciniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego
** Decyzja w przypadku braku zgodnodci stanowisk pomigdzy Werylikujacym i Sprawdzajacym

r!Jzasadnienie decyzji Zatwicrdzajacego w przypadku braku zgodnogci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

wylgcznie w przypadku pierwszego wezwania do usuniccia usunigeia brakdw

KP-611-443-ARiMR/{/z
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K-1.1/443

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNOSC

EFMIR 2014-2020

Priorytet 4: ,,Zwickszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”
Program Operacyjny ,,Rybactwo i Morze” (PO RYBY 2014-2020)

w zakresic dziatania:

Wsparcie przygotowawcze - WP

Znak sprawy:

iNazwa Beneficjenta:

Numer umowy 0

dofinansowanie:

Data przyjecia wniosku w UM: ‘ _{

KP-611-443-ARIMR_1_z
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ror

Osoby dokonujace oceny wniosku o platnosé

1. Weryfikujacy

(mn{; i nazwisko Wéﬁ&}?kujqcegﬂ)

il

d d - m m - r r r r (inrig | nazwisko Zatwierd-ajqcego)

2. Zmiana Weryfikujacego

{imig i nazwisko Weryfikujgcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - ¢ © r r (imtig | naxwisko Zahvierd-ajgcego)}

3. Zmiana Weryfikujgcego

{imig i nazwisko Weryfikuiqcego)

vzasadmrienie zmiany

r r r (imig I razwisko Zatwierd-ajgcego)

KP-611-443-ARIMR_1_z
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A. Dla wniosku zostat wyznaczony Sprawdzajacy:

{ TAK NIE

Ze wskazania

TAK
B. Sprawdzajacy zostal wyznaczony: I:]
1. Sprawdzajacy
- fimig i naswisko Sprawd-afgcego}
T B
! ! - i !
B R o
. ‘ P L )
d d - m m - r r (imig § na=wisko Zatwierd-ajgcego)
2. Zmiana Sprawdzajacego
fimig i nazwisko Sprawd-ajgcego)}
roror } [ 1
| | : 1
b - Lo
R | ‘ R _
d d - m m r I (iniig i naswisko Zatwierd-afgcego)
‘uzasadnienie zmiany B )
i
. ?
|
|
3. Zmiana Sprawdzajgcego
(intig { na-wiske Sprawd-ajqcego)
d d - m—‘ -m - r fimig i nazwisko Zatwierd=ajqcego)

uzasadnienic zmiany

KP-611-443-ARIMR_1_z
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Wstawic "X" we wladciwym miejscu

Werylikujacy

Sprawdzajacy*

TAK NIE

TAK

NIE

Whniosek =zostal zlozony w terminie wynikajacym z
rozporzadzenia’ oraz umowy o dofinansowanic

Beneficjent nie podlega zakazowi dostgpu do srodkow,
0 ktorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 1 ustawy z dnia 27

1

2. ! !

sierpnia 2009 r. o finansach publicznychz, na podstawie o L i

prawomocnego orzeczenia sadu B :

4 Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania i ‘ I“j ; ‘

" pomocy finansowej, o ktérym mowa w art. 210 ust. | ! B [ !_ :

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 B J__ |
Uwagi: ) o

T

KP-611-443-ARIMR_1_z
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L. Wynik weryfikacji wstepnej:

Weryfikujgcy Sprawdzajgcy* Zalwierdzajgcy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

I " o] 7
1  Wriosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny ! 1 ? ! i l

Zweryfikowat;

imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*:

imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:

imig¢ | nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Werylikujacym i Sprawdzajacym
Uzasadnicnie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku rgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajgcym

Uwagi:

! Rocporzqd-enie Ministra Gospodarkt Morskies t Zeglugi Srédlgdowe; = dnia & wrzesnia 2016 roku w sprawie szczegdlowych warunkdw i irybu prayznawania, wyplaty § zwrotn
pomocy finansowef na realizacig operacji w ramach d=ialan wsparcie proygotowawcze i realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych proe: spolecznoé, w tym koscly
biezqce i | aktywizacia, objetych Priorytetem 4 Zwigkszenie zatrudnienia | spdjnofci terytorialnef, awartym w Programie Operacyjuym Rybactwo § Morze (Dz. U. po=. 1433}

2 Ustawa = dnia 27 sierpaia 2009 r. o finansack publiczuych (D= U = 2016 r. poz. 1870, = pén. Zm.}

3 rozpor=qd-enie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 130312013 = dnia 17 grudnia 2003 1. ustanawiajgcego wspdine preepisy dotyczqce Enropefskiego Funduszu
Romwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdinoici, Europejskiego Funduszu Rolnego na rrec: Rezwoju Obscaréw Wigjskich oraz
Enropejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawidfqce preepisy ogdlne dotyczgee Eurapejskiego Fundus:u Ro-waju Regionalnego, Europejskizgo Frmnduszu
Spolecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego ora- wchylajgcego rozpor=qdzenie Rady (WE) nr 1083:2006 (D= Urs. UE L }H7 =
20.12.2013 str. 320, = pézn. zm.), swanego dalef rozporcgdzeniem nr 1303/2013

KP-611-443-ARIMR_1_z
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B: WERYFIKACJA KOMPLEINOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWSA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Bi: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI T POPRAWNOSCI

I.  Werylikacja zalycznikow

Werylikujacy Sprawdeajacy 0

TAK DOWEZW., ND TAK DOWEZW. ND

Faktury [ub dokumenty k-s-iqgowe o réwnowaznej wartosci dowodowe) | ‘ !
I. wraz z dowodami zaplaty, zgodnie z zeslawicniem dokumentow b I !

potwierdzajgcych poniesione wydaiki

Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajgce specyfikacjg
bgdgea podslawg wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub |
innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowoedowej, jezeli nazwa |

2 towaru lub uslugi w przedstawionej faktorze [ub dokumencie o | ) Py
rownowaznej wartosci dowodowej, odnosi sie do umow zawartych
przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslente kosztow
kwalilikowalnych

u
—

3. Dokumenly potwierdzajace poniesienic koszldw zatrudmienia przez |
Beneficjenta ;

Ja. Umowy o pracg wraz z zakresami cxynnodci pracownikéw ; 17

3b. Liswiay plac  z  wyszczegdlnieniem  wszystkich  skladmikow
wynagrodzenia i kwot pobranych ztytulu oplaconych: skladek na
ubezpieczenie spolecane i'zdrownlne, skladek na Fundusz Pracy | | ‘ !
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na ;
podatek dochodowy od os6b lizycznych : ; |

Jc. Dokumenty potwierdzajace poniesienie wszystkich skladnikow ° ' |
wynagrodzenia i kwot pobranych ztytulu oplaconych: skiadek na -
ubezpieczenic spoleczne i zdrowolne, skladek na Fundusz Pracy | ;
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na : | |
podatek dechodowy od oséb fizyczaych, zgodnie z listg plac

wymagany jezeli wyslapity zmiany w stosunku de dokumentu !
dolaczonego do wniosku o wybdr LSR)

i 5. Dokumenty dotyczace rozliczenia w zakresie przeprowadzonych zadan
; o charaklerze edukacyjnym, wydarzen promocyjnych lub kuluralnych,
opracowania dotyczacego obszaru objgtego LSR oraz udziclonego i

4. Plan szkoleq dla pracownikéw biura LGD 1 Rady LGD (zalgcznik = —— ‘ 1] s
i

doradztwa - —
5a Rozliczenic w zakresie opracowania dotyczgcego obszaru objglego | i ! !
"~ LSR i i l ‘
b Roziiczenie zadania o charaklerze edukacyjnym oraz wydarzen i ; ‘ ‘—W‘W ‘H {1 i
i~ promocyinyeh lub kulluralnych . ‘ ! !

jc. Lista obecnoscr

Oswiadczenie LGD o kwalilikowalnosci VAT (jezeli LGD ubiega sie o } T L
wiaczenie VAT do koszldw kwalifikowalnych \ \ -
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Pelnomacnictwo (w przypadku, gdy zostalo udzielone innej osobie niz
podezas skladania wniosku o dofinansowanic lub gdy zmienil sig
zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa)

Informacja o numerze rachunku Dbankowego  Benelicjenta,
prowadzonego preez bank lub spoldzielcza kasg
oszczgdnoéciowo-kredytowa, na kidry majg byé przekazane $rodki
l[iransowe z tylulu pomocy

QO$wiadezenie Deneficjenta o prowadzeniu oddzielnego sytemu
rachunkowoéci albo o Korzystaniu z odpowiednicgo kodu
rachunkowego wraz z wyciggami z polityki rachunkowesci 1
zakladowego planu kont oraz z wydrukami z kont ksiggowych w
ramach prowadzonych ksiag rachunkowych w rozumieniu art. 125 ust.
4 lit. b rozporzgdzenia nr 1303/2013, dla wszystkich transakcji
zwigzanych z realizacjy operacji (zalacznik wymagany w przypadku,
gdy wystapily zmiany)

—

Sprawozdanie z realizacji operacji

Umowa najmu kub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nicruchomosei

-
i

| ]

T
i

Dokumenty potwierdzajgce prowadzenie strony intermetowej na
potrzeby przygotowania LSR

L

Dokumenty poiwierdzajgce prowadzenic spotkag z udzialem
spolecznodci lokalnej, w tym: zaproszenie/zawiadomienie o spotkaniu
wraz z potwierdzeniem rozpowszechnienia informacp o spotkaniu,
program, lista obecnosci, prolokdl, dokumentacja fotograficzna

Dokumenty potwierdzajgce [unkcjonowanic hiura zapewniajgcego
obsluge micszkancow obszaru planowanego do objgcia LSR

i

Obszar objety LSR - w przypadku gdy nastapita zmiana obszaru LSR w
pordwnanin z umowq o dofinansowanie

]
L

Inne zalgezniki:

18 | i B ‘ !
. N
16. i : l |
- ][R
’ H ' | |
: I O N L. .
; Liczba zatgcznikéw (razem): i
: - x
[1. Werylhikacja poprawnofci wypelnienia formularza wniosku
Tk, Whniosek zostal zlozony na wiasciwym formularzu 1 1
‘ Y Wy ‘ a ‘ :
; Dy ‘
1 o i— — I -
| 2. Liczba zatgcznikow podana we wniosku zgadza sig z liczba i i
} zalacznikdw faklycznie zalgezonych ‘ 3 !
[ 3. Dane identyfikacyjue benelicjenta podane we wniosku s3 zgodne z — 1 B
danymi zawartymi w umowic | i
4. Whniosek zostal podpisany przez osoby upowaznicne \_\— |: .
|
- -
Uwagi: _
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA 1 KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

L Weryfikacja elementéw, kirych niespelnienie skutkowaé bedzie odinowa wyplaly pomocy w czgéei/calodei

Weryfiknjaey Sprawdzajgcy”
TAK  NIE b0, N | TAK NIE DOWEZW. ND

Cel operacji zoslat osiggniely

HiEN

Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji moga zostaé osiggnigte
pomime niezrealizowania w pelni zakresu rzeczowo-finansowego

HiEE

uzasadnienie:

11,

Werylikacja elementdw, ktérych niespefnienie skutkowaé
pomocy

bedzie

korekty kosztéw lkwalilikowalnych oraz kwoty

Weryfikujjcy

‘ Sprawdzafacy®

Do

TAK WEZW.

NIE

ND

| TAK  NIE DOWEZW.

ND

Zrealizowany zakres z Zeslawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji fest zgodny z zakresem wymienionym w  Zestawieniu
rzeczowo—linansowym operacp zalgczenym do umowy

- —
| i ,
I I i

I U S S

N

L

]

Zakres  kosziow  kwalifikowalnych z  zeslawicnia  rzeczowo-

finansowepo z realizacji operacji ma pokrycie w zaljczonych do| .

wniosku faklurach lub dokumentach ksiggowych o rdwnowainej
wartosci  dowodowej wraz z  dokumenfami poltwierdzajacymi
dokonanie zaplaty.

|

|

Do refundacji zostaly przedslawione koszly poniesione w zwigzku z
realizacyy tej operacji poza planowanym obszarem LSR

|
_

Kosaly kwalifikowalne c;peracjl zostaly poniesione od doia preyznania
pomacy, lecz nie wezedniej niz w dniu | lipea 2015 1. w wysokosei do
20 000 zI.

L

Data sprzedary na przedstawionych do refundacji akturach lub| ;

dokumentach o réwnowaznei wartofel dowodowej jest zgodna z
. - , .
okresem kwalilikowalnodei koszldw wskazanym w rozporzadzeniu

Koszty przedstawione do refundacji zawarle w przedlozonych
fakiurach lub dokumentach ksiggowych o rdwnowainej wartosci
dowodowej s3 koszlami kwalifikowalnymi zgodnic 2 unows o
dofinansowanie.

L L L)

I

N

Beneficjent prowadzi oddzielny sysiem albo korzysta z odpowiednicgo
kodu rachunkowego, o kiorych mowa w art. 125 ust. 4 lit b
rozporzadzenia nr 1303/2013° dla wszystkich transakg;ji zwigzanych z
realizacjy operacji, w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych

-

|

8.

9. Prawo wlasnosci lub posiadanta zostale zmienionc

Miejsce realizac)i operacji zostalo zmienione

L L

f

I

S|

|
.

|

|
|
BN
|

10. Materialy informacyjne 1 promocyjne Tub inne  dokumenty ) !
potwierdzajace realizacyg operacji i '
H. Wymagane pola w sprawozdaniu z ;ealizacji opeat_:ji zostaly P [
wypehione ' ‘
Uwagi: o
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B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Werylikujqey

Sprawdzajacy*

TAK

DO WEZW.

TAK

DO WEZW.

Przedstawione faklury lub dokumenty o rownowainej wartosci
dowodowej zostaty oplacone w calosci

|

|
|

Przedstawione fakluryw lub dokurnénty o réwnowaznej warlosci 7
dowodowej sa zgodne z wykazem fakiur lub dokumentow
o réwnowaznej wartosei dowodowej i

1

. . . ouh

Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacjii

operacji wynikajg z danych zawarlych w wykazie fakiur lubi
dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej

Przedstawione Faktury lub dokumenty o réwnowaznej waﬂos'c::i1
dowodowej odnoszg sie do wlasciwych pozycji Zestawienia rzeczm«o-
finansowego z realizacji operacji

Laczne kwoly kosztéw kwalifikowalnych z Zestawienia rzcczowo-
finansowego z realizac)i operacji sa zgodne z Wykazem faktur lub
dokumentéw o réwnowaznej warlosci dowodowe] i kwoty we wniosku

Whnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i ni¢ przekracza
kwoty okreslonej w umowie

Uwagi:
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C: WYNIK

Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z
UMOWA, ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM

I. Wynik wery[likacji wniosku

! Werylikujjcy Sprawdzajjey® | Zatwierdzajgey **
' TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje sig do dalszej oceny
5 Whiosek wyimaga wezwania do usunigeia brakow/zlozenia 1 ‘
- i ! !
wyjasnied ! | :
e ‘ L ‘
3. Wriosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy i ‘ 1 !
| I Ja— |
i

Zweryfikowal:

imig 1 nazwisko dala i podpis
Sprawdzit*:

imig | nazwisko dara i podpis
Zalwierdzil**: _

imig i nazwiske data1 podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgednosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

!
|
—— e

U |

[I. Wezwanie do usunigcia brakéw/zloZenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usuniccia brakow/zlozenia wyjasnien - we. zalacznika nr | do karty

KP-611-443-ARIMR_1_z
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Data dorgczenia Beneficjenlowi pisma w sprawic usunigcia brakéw/zlozenia
wyjasnien:

dd/mminr

Termin, w ktérym nalezy usunaé braki/zlozyé wyjasnienia : L
dd/mm/rr

i Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien: |
1 ]

Wervfikacja po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien - zatacznik nr |_do karty

Ila. Wynik weryfikacji po usunigciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Woeryfikujacy Sprawdzajacy* Z;lwierdzajqcy *

T
\
T
,

TAK

1.  Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

2. Wniosek wymaga ponowncgo wezwania do usunigcial
brakdw/zlozenia wyjasnien | |

]
I

Zweryfikowal: i
imig | nazwisko data i podpis
Sprawdzit*: ] .
imig [ nazwisko data i podpis
Zatwierdzil**:
- imig | nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w preypadku braku zgodnosei stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym i Sprawdzapgcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnoscl stancwisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym
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IIb. Ponowne wezwanie do usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usunigcia brakdéw/zloZzenia wyjasnien - we. zalacznika nr | do karty

Data dorgezenia Beneficjenlowi  pisma  w  sprawie  ponownego  usunigcia
brakdw/zlozenia wyjasnied:

dd/mm/rer
Termin, w ktérym nalezy usungé braki/zlozy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rv
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien:
Weryfikacja po usunigciu brakow/zlozeniu wyjaénien - zalgeznik nr [ do karty
flc. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usunigcia brakéw/ztozeniu wyjasnien
Weryhikujacy Sprawdzajgey™ J Zatwicrdzajsl_c-}::‘-
TAK TAK ; TAK
l.  Whniosek rozpatuje si¢ w zakresie, w jakim zoslal — . ‘ —
wypelniony, oraz na pedstawie dolaczonych do tego i | : ! ‘ :
wniosku poprawnie sporzgdzonych dokumentéw '7 - : —
.2 ;
[ ! i L
i Whiosek kwalifikuje sig do odmowy wyplaty pomocy : ' | ‘ I i
| ! R | L i IR
! |
Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdazil*; B -
imig i nazwisko daia i podpis
Zalwierdzil**: _
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajcego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Werylikujacym i Sprawdzajgcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgoego w przypadku braku zgodnegci stanowisk pomigdzy Wery(ikujacym a Sprawdzajgcym

Uwagi:
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C2. WERYFIKACJA KRZYZOWA

[. Weryfikacja krzyZzowa

Werylikujacy | Sprawdzajgey*
TAK NIE WY.LQ“!‘S ND I TAK NIE \wf\:\-ms ND
b
: (I
e 1 I
i *‘ R
2 : { |
S S S B
Opis przepowadzonych czynnoSci kontrolnych: o
[l Wynik
Weryhikujacy ‘ Sprawdzajacy* ! Zatwlerdzajacy**
_ - - TAK ! TAK | TAK
| !
! i T | 1
L : L i |
| ' i \
- |
H : —
2. 5 5 i
— T T
3 ! ; i ‘ {
| . : | =
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Zwerylikowal:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzii*:

imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**;

imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy WeryTikujgcym 1 Sprawdzajgcym

Uzasadnienie decyzji Zalwierdzajacego w przypadku braku zgodnosei slanowisk pomiedzy Weryfikujgeym a Sprawdzajacym

Ila. Zakres oraz
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III. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Dala dorgezenia beneficjentowi pisma w sprawie zlozenia wyjasnies:

dd/mm/re
Tennin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia :
e dd/mm/rar
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien: |___
!
ITTa. Wynik wyjasnien
_ Weryfikujjcy Sprawdzajgcy™
TAK NIE TAK NIE
: |
i o
L | o . ‘
! I i I L
— _ | - —
2. 1 | h
[ R I
3. i i |
j . N ‘ ' 3
T i
4. o i
i ; i !
5 o |
| ]
Zwerylikowat: _
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*: e .
imig i nazwisko data 1 podpis

* Zakres wypelniany w proypadiu wycnaczenia Sprawdzajgeego

Uwagi:
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI [ POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

V;"cryl'ikujqcy Sprawdzajacy® | Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
Whiosck kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga korckty kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoly wnioskowanc] do refundacji
5 Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekly kwoly ]
" kosztow kwalilikowalnych i kwoly wnioskowanej do refundacji
3. Whniosek kwalifikuje sig do odmowy wyplaly pomocy : ; |
L S ; PR !
Zweryfikowal: o o
imig i nazwisko dala i podpis
Sprawdzii*: B _
imig i nazwisko dara i podpis
Zatwierdzit**: B
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uwagi:
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D: WIZYTA

KONTROLA NA MIEJSCU

KONTROLA NA ZLECENIE

Kontrola wykenywana z ar. 27 oraz w iryhie art. 10 ustawy o wspieraniu zrownowazonggo rozwoju sektora rybackiego z udzalem EFMIR

Weryhkujacy | Sprawdzajacy* : Zatwicrdzajacy **
TAK NIE | TAK NIE . TAK NIE
. . —! -
Ol':)e‘rac_ja zostala wytypowana do kontroli naj . ! ¥ e
1. migjscu ; . . i ! |
§ ' i i ol i
Na podstawie dotychczasowej oceny wniosku; !
wymagane jesl przeprowadzenie wizytacji wj — — = — L
I o
| | | : S
i

2. miejscu w trybie kontroli na miejscu

Uzasadnienie koniccznosci przeprowadzenia kontroli na miejscu

KP-611-443-ARIMR_1_z
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Zweryfikowatl:

imi¢ i nazwisko dala i podpis
Sprawdzil*: o .
imig i nazwisko data i podpis
Zatwicrdzil**: o
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajgcego

** Decyzja w przypadku braku zgodnodei stanowisk pomi¢dzy Weryfikujaeym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajgcym
i

I. Wynik kontroli na miejscu

KONTROLA NA MIEISCU
DATATYPOWANIA :

} sposéb typowania:

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA INFORMACH|
POKONTROLNEJ:|

KONTROLA NA ZLECENIE _ .
DATA PRZEPROWADZENIA: r

" DATA PRZEKAZANIA INFORMACII "
__ POKONTROLNEJ:

KP-611-443-ARIMR_1_z
Strona18z26




Werylikujacy Sprawdzajjey* Zalwierdzajgey **
3 TAK TAK TAK
7 informacji pokontrolnej nie wynika T ’,‘T
L. koniecznoéé zlozenia dodalkowych wyjasnien 1 (
wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. !
Z informacji pokontrolnej wynika, Ze B —
2. niezbgdne  jest  zlozenie  dodatkowych I ,
wyjasnien ! — — E—
Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i — ‘ — R
3. wymaga korekty wnioskowanej kwoty} L | ‘
pomocy do refundacji — —_— O
4 Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty | o : i ! .
" pomocy : ; i : :
Zweryfikowal: . . )
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*: o
itnig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**: )
imig i nazwisko data i podpis

* Zakres wypeiniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzpa w przypadku braku zgednosci stanowisk pomigdzy Werylikujgeym 1 Sprawdzajacym

KP-611-443-ARIMR_1_z
Strona19z26




Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym

Uwagi:

II. Wezwanie do zloZzenia wyjasnien . i

|
I
|
Data dorgeczenia beneficjentowi pisma w sprawie ztozenia wyjasnien: |
|
T

B dd/mm/tmr
Termin, w ktérym nalezy ziozy¢ wyjasnienia : :
N B dUmm/mT "ﬂ
! - :
Dala nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien: i W‘
I
Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie zloZenia wyjasnien, kidra zostala) — o
wyznaczona beneficjentowi w wyniku zgody na przedluzenie terminu wykonania t ‘
przez niego czynnosci zlozenia wyjasnie: -
: - dd/mm/orer .
IIL. Weryfikacja po zloZeniu wyjasnieii: B .
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
1
S : N S
i ) ]
2, |
3.
4.
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IV. Wynik kontroli na micjscu po wyjasnieniach

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwicrdzajgey **
TAK TAK
: e . T
1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny ! ‘
Whniosek kwalifikuje sig¢ do dalszej oceny | — —
2. wymaga korekty kwoty wnioskowanej do
refundacji I
3 Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty _ ! !
" pomocy B ; |
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imtg | nazwisko dala i podpis
Zalwierdzil**:
imig L nazwiske data 1 podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym [ Sprawdzajgcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgeym a Sprawdzajacym

Uwagi:

e —— . ,ﬁ,J’
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E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH 1 KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

‘ Tt j
\‘ |
! r“ Nr faktury lub dokumentu ‘ . - K‘wota Kod
pozycji z , L . | Pozycja w zestawicniu | zakwestionowanyech -
hp. o rownowainej warlosci . | Uzasadnienie preyezyny
wykazu . | rzeczowo-finansowym kosztdw |
dowodowej 1 i korckly
faktur (wzl) :
- !
1 2 3 4 5 i 6 7
|
|
1
|
| | |
i 1 ]
! 1
| 1
i i
' ! 1
| |
i 1 ‘
! i
RAZEM: 7l
Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej {(suma kwot -
1. . . . !
z wierszy, dla ktdrych w kol. 7 nie zaznaczono koddw) z1
2 Kwota korekty w wyniku koniroli na miejscu | z1
]
Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na
3.
miejscu (kod/kody)
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E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

Weryfikujgey

Sprawdzajgey®

Zailwlerdzajgcy

TAK NIE TAK

NIE

Koszty kwalifikowalne

1.

Kwola koszidw kwalifikowalnych dla operacji wg

L

umowy z
,  Kwota kosztow kwalifikowalnych dla operacii wg ‘ | P 1} ‘ i ’7“
wniosku o l i | ]
. . L '
1. Kwola zakwestionowanych kosztow dla operacji | ) ‘ ‘ | ‘ :
- i
s Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekeie dla ‘ 7' _'—7 ‘ T }
" operacji (zl __,J ; }
Kwaota i)oﬁl_oc_y“
| i I | e [
3. Kwola pomocy dla operacji wg umowy ! i ‘ 7t l i i e T '
o 7_1_ — ] i ‘
A |
P Wnioskowana kwota pomocy dla operacji wg ‘ i ‘r ) ‘ i \ |
" woiosku ! | [ : \ !
5 Patwierdzona kwota do refundacji ‘ } \ ’ | ‘ . | i
. zl i i
Slownie zlatych: o
1 ] | [ B
$rodki EFMIR (85%) ’ - ‘ ‘ | ‘ I ;
$rodki krajowe (15%) ‘ 21 | | ' : ‘ l
Zwerylikowal: o .
imig | nazwisko data i podpis.
Sprawdzit*: o
imig | narwisko datz i podpis
Zatwierdazil: e
mis 1 nazwisko data i podpis
* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
Dala dorgczenia Benelicjentowi pisma o przekazaniu zlecenia platnosci do ARIMR:
ddfmm/mr

Uzasadnienic decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodno$ci slanowisk pomigdzy Werylikujacym a Sprawdzajgcym
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Werylikujacy Sprawdzajacy* Zahwierdzajgcy

TAK TAK TAK

— — L

—_— R

1. Wniosek kwalifikuje sie do odmowy wyplaly pomocy ]

2. Whniosek zoslal wycofany/Benelicjent zrezygnowal z plalnosci |

Przyczyny odmowy wyplaty pomocy

Cxeié, w ktorej nastapila odmowa wyplaly pomocy / wycofanie wniosku w calosei

Zweryfikowal: L
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzil*: N -
imig i nazwiske dara i podpis
Zatwierdzit**: _ o _
imig i nazwisko data 1 podpis

I
iDain doreczenia Reneficientowi pisma informujgcego o odmowie wyplaty
'pomocy/wycofaniu wniosku w calosci

dd/mam/rare

¢ Zakres wypehiany w preypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
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Zalgeznik nr 1, USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZLOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakow/zlozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunigciu brakdwszloieniu wyjasnien
Werylikujgey T Sprawdzajacy*
TAK NIE DO WEZW' TAK NIE DO WEZW'
i !
1 . |
. i
| Pl
2 | | ;
! I i —_— = ——— —_—
— = T T T s T e T e s s T T
| —_— e
i o .
3 i ] :
L. S R ‘
\
i B T
| 4 | o | o
| \ : : ;
1 | R
1 |
i ‘ i . ‘ i Do
i | L I T
1 | | N
6 i [ ! :
: ‘ I S S -
. i S
L ST I
; i 1 \ 1
8 ! ) | : i
I ! | | i —
1 |—|I ] [ .
9 | | i
| — et
L | j b
10 N R |
S B N — :
[ Do | |
! g !
F e
12 E '
i I B
i3
14
[5
16
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Notatki:

Zwerylikowal: ) L ) ~ .
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*: .
imi¢ i nazwisko dala i podpis
Zatwierdzil**: _
imig i nazwisko dala i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
*+* Decyzja w przypadku braku zgodnodei slanowisk powmigdzy Wery(fikujgcym i Sprawdzajgcym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosei stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

! wylqcznie w przypadku pierwszego wezwania do usunigeia usunigeia brakow
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